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ORGANIZACNI RAD
MESTSKEHO URADU CHRUDIM

Clanek 1.
Uvod

Organizacni f4d Méstského uradu Chrudim (déle jen ufad) je nejvyssi zavaznou organizacni normou.
Urcuje zejména systém fizeni Gadu a jeho vztah k orgdnim meésta a k organizacim zfizenym méstem,
spolupraci mezi jednotlivymi slozkami tfadu a jejich kompetence.

Clanek 1I.
Postaveni uradu a jeho ¢innost

1) Ufad zajistuje vykon samostatné a pienesené puisobnosti dle zakona & 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakon) a dalSich pravnich piedpisti na izemi
mesta Chrudim a v jeho spravnim obvodu.

2) Spravni obvod, ve kterém ufad vykonava ptisobnost podle § 64 zakona, tvoii spravni obvody téchto
22 mést a obci: Bylany, Dolni Bezd¢kov, Drenice, Dvakacovice, Chrudim, Ko¢i, Kfizanovice,
Libomeétice, Licibofice, Lukavice, Mladonovice, Orel, Rabstejnska Lhota, Slatifany, Sobétuchy,
Stolany, Svidnice, Ttibfichy, Tunéchody, Uhfetice, Vejvanovice, Zumberk v tomto rozsahu:

a) stavebni a matri¢ni ufad ve vSech vyse uvedenych obcich a méstech kromé mésta Slatinan

b) na useku ochrany zemédé€lského pudniho fondu vSechny vyse uvedené obce a mésta

c) vodopravni ufad a specialni stavebni Gfad pro stavby vodnich dél ve vSech vySe uvedenych

obcich a méstech.

3) Spravni obvod, ve kterém utrad vykonava ptisobnost podle § 66 zakona, tvofi spravni obvody téchto
86 mést, méstyst a obci: Béstvina, Biskupice, Bitovany, Bojanov, Bor u Skutce, Bofice, Bousov,
Bylany, Ctétin, Cankovice, Ceské Lhotice, Dolni Bezd&kov, Dienice, Dvakatovice, Hefmantv
Meéstec, Hluboka, Hodonin, Honbice, Horka, Horni Bradlo, Host'alovice, Hrochtiv Tynec, Hroubovice,
Chrast, Chroustovice, Chrudim, JeniSovice, KleSice, KnéZice, Ko¢i, Kostelec u Hefmanova Méstce,
Krasné, Kiizanovice, Lany, Lestinka, Libkov, Libométice, Licibofice, Lipovec, Lozice, Lukavice,
Luze, Micov-Susice, Mladonovice, MorasSice, Mrakotin, Nabocany, NaceSice, Nasavrky, Orel, Ostrov,
Peralec, Podhotany u Ronova, Prachovice, Prose¢, Prosetin, Predhradi, Piestavliky, Rabstejnska Lhota,
Ronov nad Doubravou, Rosice, Rozhovice, Restoky, Se¢, Skuted, Slatifiany, Smréek, Sobétuchy,
Stolany, StfemoSice, Svidnice, Trojovice, Tremosnice, Ttibfichy, Tunéchody, Uheréice, Uhfetice,
Vépenny Podol, Vejvanovice, Vrbativ Kostelec, Vyzice, ZajeCice, Zajezdec, Zderaz, Zlebské
Chvalovice, Zumberk.

Clanek I11.
Zasady Fizeni
1) Kazdy odbor ma jediného vedouciho, ktery odbor fidi a zodpovida za jeho ¢innost.
2) Kazdy zaméstnanec ma pouze jednoho bezprostfedné nadiizen¢ho vedouciho zaméstnance,

jimz je fizen a jemuZ je za svou ¢innost odpoveédny.

3) Koordinaci ¢innosti jednotlivych odbori urcuje a zajistuje tajemnik uradu.



4)

5)

6)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

Spory vzniklé mezi organizaénimi Utvary ufadu pii zabezpeCovani pracovnich ukoll fesi
vedouci odboru. Nedojde-li k dohodg, rozhoduje tajemnik aiadu.

Kazdy odbor je povinen poskytovat metodickou pomoc a vykonavat kontrolu ¢innosti v jim
tizenych ptispévkovych organizacich.

Odbory M&U jsou povinny vzajemné si poskytovat informace, vydavat potiebna stanoviska,

koordinovat postup pfi zajisStovani spolecnych zalezitosti a navzdjem spolupracovat.

Clanek IV.
Zastupovani zaméstnancu

Vedouci odborit ur¢i se souhlasem tajemnika svého zastupce, ktery zastupuje vedouciho
Vv pfipad¢ nepiitomnosti v rozsahu jeho prav a povinnosti kromé rozhodovani véci, které si
vedouci vyhradi. Vedouci a jeho zastupce jsou povinni se vzijemné informovat o vSech
skute¢nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon svétené funkce.

O zastupovani zaméstnancii rozhoduje jejich nejblize nadfizeny vedouci.

Pfi zastupovani zaméstnance nebo vedouciho zaméstnance, ktery ukoncil pracovni pomér
k méstu, piesel na jinou funkci nebo jiné pracovisté uradu, nebo pro jiné piekazky nemuize
vykonavat svéfenou ¢innost, provede se predani funkce pisemnym zapisem. Termin pfedani se
stanovi podle charakteru funkce. M¢l-li predavajici hmotnou odpovédnost, provede se zaroven
inventarizace svéfeného majetku.

Clanek V.
Organizaéni struktura aradu

Utad v samostatné ptisobnosti:

a) plni ukoly, které mu ulozily Rada mésta nebo Zastupitelstvo mésta

b) usmérnuje po odborné strance prispévkové organizace, které si mésto ztidilo,
pokud zvlastni zakon nestanovi jinak

¢) pomaha vyboriim Zastupitelstva mésta a komisim Rady mésta v jejich ¢innosti.

Utad v oblasti pfenesené piisobnosti vykonava statni spravu s vyjimkou véci, které patii do
pusobnosti Zastupitelstva mésta, Rady mésta, piipadné komise, je-li takova zfizena.

Utad tvofi starosta, dva mistostarostové, tajemnik Gfadu a zaméstnanci mésta zatazeni do
téchto utvara a odbort:

1) Interni auditor (1A)

2)  Usek vefejnych zakidzek a GDPR (Uvz)
3)  Odbor kancelafe tajemnika (OKT)
4)  Odbor financni (OFN)
5) Odbor investic (OIN)
6) Odbor spravy majetku (OSM)

7)  Odbor uzemniho planovani a regionalniho rozvoje (UIV’R)
8)  Odbor skolstvi, kultury, sportu a pamatkové péce (OSK)

9) Odbor spravni (OSP)
10) Odbor zivotniho prostredi (OZP)
11) Odbor dopravy (ODP)
12) Stavebni odbor (STO)
13) Obecni zivnostensky Giad (0ZU)

14) Odbor socialnich véci (OSV)



Systemizace Gfadu s uvedenim schvaleného po¢tu zaméstnancti mésta v ufadu je ptilohou €. 1
tohoto organiza¢niho fadu, pracovni dobu zaméstnancu a provozni dobu ufadu upravuje
ptiloha €. 2 tohoto organiza¢niho fadu

Clének VI.

Rizeni uradu

1) Starosta Ing. FrantiSek Pilny, MBA
Krom¢ plisobnosti vymezené pravnimi piedpisy:
a) Vrozsahu stanoveném timto organiza¢nim fadem zmociiuje k jednani jménem mésta
mistostarosty, tajemnika, ptipadné dalSi zaméstnance
b) svolava v pfipadé potieby k zabezpeCeni komplexni informovanosti nebo k feSeni
naléhavych zalezitosti poradu vSech zaméstnanct tifadu
C) svolava v piipadé potieby porady starosti spravniho obvodu mésta Chrudim jako obce
S roz§ifenou plisobnosti
d) organizuje zpravidla jedenkrat tydné poradu vedeni tGfadu, které se zG¢astiuji starosta,
mistostarostové, uvolnény ¢len Rady mésta, tajemnik a v ptipad€ potfeby i vrchni
straznik Méstské policie, vedouci odbort nebo feditelé organizaci ziizenych méstem
e) schvaluje Cerpani vydaju na dary, pohosténi, reprezentaci a propagaci mésta
f) fidi Méstskou policii Chrudim
g) fidi ¢innost interniho auditora
h) dohlizi na ¢innost téchto odbort:
- Odbor skolstvi, kultury, sportu a pamatkové péce
- Odbor tizemniho planovani a regionalniho rozvoje
- Stavebni odbor
i) dohlizi na agendu Zdravého mésta a MA21

2) Mistostarosta Ing. Zdenék Kolaf
Krom¢ ptisobnosti vymezené pravnimi piedpisy:

a) zastupuje starostu v plném rozsahu v dob¢ jeho neptitomnosti
b) dohlizi na ¢innost t&chto odbor:
- Odbor kancelare tajemnika
- Odbor dopravy
- Odbor spravni
- Odbor spravy majetku

3) Mistostarosta Petr Lichtenberg
Krome ptisobnosti vymezené pravnimi predpisy:
a) zastupuje starostu Vv plném rozsahu v dobé jeho nepfitomnosti a soucasné
nepiitomnosti mistostarosty Ing. Zdetika Kolare
b) dohliZi na ¢innost té€chto odbort:
- Odbor finan¢ni
- Obecni zivnostensky trad

4) Uvolnény ¢len Rady mésta Ing. Ale§ Nunvai
Kromé ptisobnosti vymezené pravnimi predpisy
dohlizi na ¢innost téchto odbori:
- Odbor investic
- Odbor zivotniho prostiedi
- Odbor socialnich véci

5) Tajemnik 0fadu Ing. FrantiSek Chmelik




Krom¢ ptisobnosti vymezené pravnimi piedpisy:

a)

b)
c)
d)

e)
f)

9)
h)

i)
)

K)

zabezpecuje plnéni usneseni a dalSich rozhodnuti Rady mésta a Zastupitelstva mésta
a rozhodnuti porady vedeni, uklada jejich plnéni vedoucim odbort a dal$im zaméstnanciim
a kontroluje jejich plnéni

tidi a koordinuje ¢innost tiseku vetejnych zakazek a GDPR

tidi a koordinuje ¢innost jednotlivych odboril prostiednictvim jejich vedoucich

vydava pisemné pokyny, upravujici detailné ustanoveni tohoto organiza¢niho tadu nebo
problémy chodu tifadu Vv organizacnim fadu neobsazené

stanovuje pracovni naplné vedoucich odbort a schvaluje pracovni naplné vedoucich oddéleni
vystupuje jako opravnéna tredni osoba ve spravnim fizeni dle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni
tad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen spravni fad)

odpovida za udrzeni systému EMAS na MEU a provadi kontrolu plnéni povinnosti
vyplyvajicich z Prirucky systému environmentalniho fizeni a auditu

odpovidd za implementaci e-governmentu na M&U a koordinaci viech Ginnosti s tim
souvisejicich

odpovida za kontroly pfijatych opatieni v ramci zjisténych nedostatki z auditu

v souladu se zakonem €. 312/2002 Sb., o tifednicich uzemnich samospravnych celkil, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen zadkon o ufednicich), je opravnén pfijimat na systemizovana
pracovni mista na dobu urcitou zameéstnance zastupujici doCasné nepfitomné uiedniky
(v ptipadé mateiské nebo rodicovské dovolené, v ptipadé vykonu vefejné funkce, v piipadé
pracovni neschopnosti, u niz lze na zakladé 1ékaiského posudku predpokladat, Zze bude delsi
nez 3 mésice nebo v ptipadé naléhavé provozni potieby) nad stanoveny celkovy pocet
zaméstnanc.

Vv pripadé nepiitomnosti tajemnika nalezi jeho pravomoc starostovi

6) Vedouci odboru

a)
b)
c)
d)

e)
f)

9
h)

stoji v Cele odboru, fidi jeho Cinnost
odpovida za vykon statni spravy na svéfeném useku a za plnéni tikold vyplyvajicich z ¢innosti
na useku samospravy, véetné cerpani rozpoctovych prostiedkil; schvaluje uzavirani smluvnich
vztahl vyplyvajicich z Cerpani finan¢nich prostiedkt rozpoctové kapitoly odboru
je ufedni osobou ve spravnim fizeni ve smyslu spravniho fadu a je opravnén uréovat Uredni
osoby pro konkrétni fizeni a ikony spravniho organu
odpovida za spolupraci pii ptipravé a realizaci vSech strategickych dokumentd mésta a plni
funkci hlavniho garanta v této ¢innosti vii¢i pfimym podfizenym a vici organizacim, které fidi
¢i metodicky vede; pfenasi prvky strategického fizeni i na vybory Zastupitelstva mesta
a komise Rady mésta, s nimiz spolupracuje
zajistuje plnéni ukolu vyplyvajicich z Priruc¢ky systému environmentalniho fizeni a doporuceni
z audit
zabezpecuje vnitini kontrolu v jim fizeném odboru podle zédkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole, ve znéni pozdéjsich predpist
odpovida za ucelné, hospodarné a efektivni vyuziti finanénich prostiedkt mésta jak v oblasti
vydajt tak pfijmt pti plnéni ukoll, které jsou jejich odboru sveéteny
fidi a kontroluje ¢innosti s dopadem na ochranu osobnich udaja

Clanek VIL
Rozsah hlavnich puasobnosti jednotlivvch odboru

1) Interni auditor

Hlavni useky cinnosti:

zpracovava navrhy na stiednédoby a ro¢ni plan jednotlivych auditi, ktery predklada ke
schvaleni starostovi

realizuje interni audity v souladu s ustanovenim zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole,
ve znéni pozdéjsich predpist



na zakladé¢ vysledkti vnitfniho auditu zpracovava zpravu a predklada ji starostovi
S doporucenim ke zdokonalovéani kvality vnitiniho kontrolniho systému, k pfedchdzeni nebo
zmirnéni rizik a K pfijeti opatieni k naprave zjisténych nedostatkil
ovetuje, zda udaje vykazané ve financnich, ucetnich a jinych vykazech vérné€ zobrazuji
majetek, zdroje jeho financovani a hospodateni (finan¢ni audit)
provéfuje a hodnoti systém zajiSténi pfijmd, vcetné vymahani pohledavek, financovani
¢innosti mésta a zajisténi spravy vefejnych prostiedki (audit systémi)
zkouma hospodarnost, efektivnost a tcelnost operaci, i pfimefenost a ucinnost vnitiniho
kontrolniho systému (audit vykont)
dohlizi na
e hospodarny, efektivni a ucelny vykon vetejné spravy
e dodrzovani pravnich pfedpist pii hospodateni s vefejnymi prostiedky
e dodrzovani vnitinich ptfedpisi a usneseni organd vefejné spravy pifi hospodateni
S vetejnymi prostredky
e zajisténi ochrany vefejnych prosttedki  proti rizikim, nesrovnalostem,
nehospodarnému, neucelnému a neefektivnimu nakladani s témito prostiedky
e to, zda fidici kontrola vcas a spolehlivé informuje piimé nadfizené o nakladani
s vefejnymi prostiedky, o provadénych operacich, o jejich prikazném ucetnim
zpracovani za ucCelem ucinného usmériiovani Cinnosti mésta jako organu vetejné
spravy
koordinuje a zajiStuje prace na uplatnovani metod kvality ve vefejné spravé (CAF,
benchmarking, ...),
koordinuje a ve spolupraci s vedoucimi odborti provadi identifikaci a vyhodnoceni rizik,
urceni stupné vyznamnosti rizik a urceni zptisobu fizeni rizik, v¢. zpracovani katalogu rizik
zajistuje konzulta¢ni a metodickou ¢innost v souladu se zdkonem o finan¢ni kontrole
nahlizi do pisemnosti a do jinych nosi¢u dat obsahujicich informace souvisejici s internimi
audity, pofizuje jejich kopie a v nezbytnych ptipadech ptebira originaly pisemnosti a dalSich
nosicu dat
sleduje a vyhodnocuje vysledky finanéni kontroly provadéné vedoucimi zaméstnanci s cilem
vc¢as odhalovat nespravné operace a jejich pfiCiny a pfedchazet jim
zpracovava ro¢ni zpravu o vysledcich internich auditt a ptedklada ji starostovi
v souladu se Smérnici EU ¢. 2019/1937 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie,
je pfisluSnou osobou, kterd pfijima a ve spolupraci s pravnim oddélenim Odboru kancelaie
tajemnika zkoumd ozndmeni a piipadné navrhuje méstu Chrudim opatfeni k napravé
zjiSténého protipravniho vztahu
ve spolupraci s vedoucimi odborii zvefejniuje jedenkrat roéné¢ na webovych strankach mésta
obecné informace o vysledcich kontrol v souladu s § 26 zékona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni tad), ve znéni pozd¢jsich predpist
po ukonceni kalendainiho roku ve spolupraci s Odborem finanénim zpracovava zpravu
o vysledcich finanénich kontrol pro Ministerstvo financi CR

2) Usek veiejnych zakizek a GDPR

Hlavni useky cinnosti:

poskytuje metodickou ¢&innost v oblasti vefejnych zakazek odboram MEU Chrudim,
ptispévkovym organizacim a obchodnim spole¢nostem mésta Chrudim, koordinuje proces
zadavani vefejnych zakazek a vykon souvisejicich ¢innosti podle smérnice M8U o zadavani
vetejnych zakazek a dle zadkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni
pozd¢jsich predpist

provadi monitorovani souladu zpracovani osobnich udajii spravcem ¢i zpracovatelem (méstem
Chrudim, M&U Chrudim, Méstskou policii Chrudim, ptispévkovymi organizacemi mésta
Chrudim) s natizenim EU ¢. 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 (obecné natizeni o ochrané osobnich
udaji) a dal§imi pravnimi piedpisy V oblasti ochrany osobnich tdajt

monitoruje soulad vnitinich pfedpisti a postupd spravce a zpracovatele s obecnym nafizenim
0 ochrané osobnich udajt a dalsimi pravnimi ptedpisy v oblasti ochrany osobnich udaji



monitoruje soulad vnitinich predpisti a postupdl spravce a zpracovatele s obecnym nafizenim
o0 ochrané osobnich udajii a dalSimi pravnimi ptedpisy v oblasti ochrany osobnich udaji
provadi interni audity zpracovani osobnich tidaji

poskytuje poradenstvi a informace v oblasti ochrany osobnich tdaja spravcei ¢i zpracovateli,
vcetné jeho zaméstnancl zpracovavajicich osobni udaje

zajistuje a koordinuje vzdélavani zaméstnanctli v oblasti ochrany osobnich idaji

plisobi jako kontaktni misto pro dozorové uiady, véetné Uradu na ochranu osobnich udajt
pusobi jako kontaktni misto pro subjekty tdaji ve vSech zalezitostech souvisejicich se
zpracovanim jejich osobnich udaji a vykonem jejich prav podle Obecného natizeni o ochrané
osobnich udaja

monitoruje a pravidelné vyhodnocuje rizika v oblasti ochrany osobnich udaji zabezpeceni
citlivych osobnich udajt

poskytuje poradenstvi pii posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaja

3) Odbor kancelare tajemnika

Hlavni useky cinnosti:

a) Usek sekretariatu

Sekretariat starosty a mistostarostii

organizuje pracovni program starosty a administrativné zajistuje jeho ¢innost

organizuje pracovni program mistostarostll a administrativné zajist'uje jejich ¢innost

hospodaii s reprezentacnim fondem starosty mésta

vyhotovuje zapisy z porad vedeni meésta, zapisy a usneseni z jednani Rady mesta a zapisy
Z jednani Zastupitelstva mésta a vede jejich evidenci

vede evidenci zahrani¢nich cest vedeni mésta

Sekretariat tajemnika

administrativné zajist'uje ¢innost tajemnika titadu a Odboru kancelate tajemnika

vede podaci denik pro Odbor kancelafe tajemnika

vede evidenci stiznosti a petic

vede agendu komisi Rady mésta, v¢etné evidence zapist z jednani a usneseni téchto organti
kompletuje podklady pro jednani Rady mésta a Zastupitelstva mésta, pfipravuje tato jednani
a vede jejich evidenci, kompletuje ptijata usneseni Rady mésta a Zastupitelstva mésta a vede
jejich evidenci

vede centralni evidenci smluv Odboru kancelafe tajemnika

vykonava funkci spravce organiza¢né fidici dokumentace Méstského tfadu Chrudim
vykonava metodickou ¢innost na tseku registru smluv ve spolupraci s odd. informatiky pro
odbory MéU a zajistuje zdznamy do registru smluv za Odbor kancelafe tajemnika

zajistuje zvetejnovani pisemnosti na ufedni desce Méstského tradu Chrudim

vyhotovuje zapisy z porad vedoucich odbort M&U

b) Oddéleni vnéjsich vztahu

ptipravuje, organizuje a zajistuje tiskové konference clenli Zastupitelstva mésta, Rady mésta
a M&U

spolupracuje se vSemi sdélovacimi prostiedky a médii a poskytuje jim informace o vysledcich
jednani organi mésta formou aktudlniho zpravodajstvi a publicistickych materialt

poskytuje vefejnosti informace o Cinnosti ufadu, Rady mésta, Zastupitelstva mésta,
o pfipravovanych zamérech mésta a odpovida na dotazy vefejnosti

zabezpecuje pravidelny monitoring tisku pro potfeby organti mésta a vedeni ufadu

podili se na pripravé propagacnich a prezentacnich tiskovin, vede fotodokumentaci vyznamnych
akei

ptipravuje texty, zajistuje redakeni pripravu, upravu textll a vydani Chrudimského zpravodaje
odpovida za vzhled a dobry technicky stav oficialnich webovych stranek mésta, fidi jejich
strukturu a ve spolupraci s pfislusnymi odbory a kontroluje jejich obsah



podili se na shromazd’ovani podklad® pro kroniku mésta

tvoii a zajist'uje obsah socidlnich siti a pfimou komunikaci s vefejnosti jejich prostfednictvim
podili se na zahrani¢nich vztazich mésta (prioritn€ s partnerskymi mésty)

podili se na implementaci manualu jednotného vizualniho stylu a dohlizi na dodrzovani vizualni
identity mésta dle manualu

tvofi pravidelny newsletter a ve spolupraci s oddélenim krizového fizeni zajistuje informovani
0 mimotadnych udélostech prostiednictvim platformy Mobilni Rozhlas

ve spolupraci s oddélenim krizového tizeni realizuje relace méstského rozhlasu

ucastni se prace oborové souvisejicich komisi Rady mésta (Komise pro komunikaci meésta,
Komise pro digitalizaci, Komise pro zahrani¢ni vztahy apod.)

¢) Usek persondlni a mzdovy

V oblasti personalni

zajiStuje ukoly souvisejici s persondlni agendou zameéstnancli meésta, zarazenych do
meéstského uradu a méstské policie

zajistuje plnéni pozadavkd jednotlivych odbori na obsazeni funkénich mist a vypisovani
vybérovych fizeni v souladu se zakonem o ufednicich

odpovida za evidenci osobnich spist a jejich archivaci

vyfizuje pracovné pravni zalezitosti, zejména souvisejici s nastupem, resp. ukoncenim
pracovniho poméru a praci konanych dle dohod

zajistuje odborné vzdélavani a prohlubovani znalosti zaméstnanci, ovéfeni zvlastni odborné
zpisobilosti v souladu se zdkonem o tfednicich

vede evidenci vSech forem studia zaméstnancli, uzavird smlouvy o pracovnich ulevach
a hospodaiském zabezpeceni studujicich pii zaméstnani

zajistuje agendu poskytovani ptispévkid ze socidlniho fondu — pfispévek na stravovani,
odmény k pracovnim a zivotnim jubileim, navratné bezirocné pijcky, socialni vypomoci,
prispévky k zivotnimu nebo penzijnimu pfipojisténi, program zaméstnaneckych vyhod
Cafeterie

zajistuje pracovné 1ékarské sluzby pro zaméstnance a osoby piijimané do pracovniho poméru
(smlouvu s poskytovatelem, Zadosti o pracovné 1ékaiské prohlidky)

V oblasti odmenovani

zodpovida za spravnost odménovani zaméstnanct

zodpovida za dodrzovani limitu prosttedkl na platy

spolupracuje s Odborem finan¢nim pfi sestavovani rozpoctu

zpracovava rozbory cCerpani prostfedkii na platy a statistické vykazy agendy personalni
a mzdové

V oblasti platove

zpracovava platy a odmény zaméstnancim mésta, zafazenym do ufadu, meéstské policie
a zastupitelim

zabezpeCuje spravnost prevodi plati na ucty, zactovani platt, finanénich odvodt, odvodu
pojistnych ¢astek a dichodového spoteni, vedeni jejich prikazné evidence

zajistuje srazky z platu zameéstnanci a thradu poplatkli za soukromé telefonni hovory a srazku
a odvod odborovych ptispévku

provadi likvidaci cestovnich nahrad a jejich bezhotovostni vyplatu

zpracovava vypocet naroku na stravenky a jejich uhradu srazkou z platu, zajistuje agendu
Ticket RestaurantCard (objednani karty, pravidelné mési¢ni i mimotadné dobiti, reklamace)
zabezpeCuje roéni zactovani dané z ptijmt fyzickych osob, vykaz o dani, vedeni prikazné
evidence

vyhotovuje eviden¢ni listy o dobé zaméstnani a vydélku pro dichodové pojisténi

vyhotovuje potvrzeni o vydélku podle platnych predpisi

zajistuje odskodnéni a nahrady ztraty na vydélku po dobu trvani pracovni neschopnosti
v souvislosti s pracovnimi Urazy a vede evidenci nepracovnich trazi

zodpovida za archivovani dokladl v oblasti mzdové

zodpovida za pInéni ohlasovacich povinnosti (zdravotni pojistovny, socialni sprava, finan¢ni
sprava) a jejich evidenci
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v souladu se zakonikem prace zabezpeCuje poskytovani nahrad platu v dobé pracovni
neschopnosti, vede evidenci souvisejicich dokladi véetné evidence odpracované doby
a prislusnych statistickych vykazt

prebira zadosti o davky nemocenského pojisténi, ovéiuje prikazy k socialnim udalostem
a spolu s dalsimi udaji potiebnymi pro vypocet davek je piedava Okresni spravé socialniho
zabezpeceni a plni dalsi povinnosti zaméstnavatele v této oblasti

d) Oddé€leni informatiky

e)

buduje informacni systém uradu

koordinuje vnéjsi a vnitini informacni toky

v souvislosti s tkoly vyplyvajicimi ze zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech

a autorizované konverzi dokumentt, v platném znéni a souvisejicich provad¢jicich piedpist
odpovida za technologickou integraci datové schranky mésta Chrudim do stavajiciho
informacniho systému organizace, vykonava funkci technologického centra spradvniho
obvodu
zajistuje kvalifikované certifikaty pro zamestnance a vede jejich evidenci

koordinuje nakup technickych prostiedkd a zakladniho programového vybaveni, analytickych
praci a konkrétnich uzivatelskych produkti a sluzeb

navrhuje a kontroluje racionaliza¢ni opatieni

zabezpecuje sdileni a spravu centralnich datovych bazi (baze umisténé na serverech)
zabezpecuje centralni data (bdze umisténé na serverech) proti ztrat¢ a zneuziti

pruzné reaguje na zmény organizacni struktury Ufadu a s ni spojené zmény informacnich tokt
nahrazuje neefektivni ruéni zpracovani dat zpracovanim automatizovanym

vyuziva dostupné a vhodné datové fondy

vyuziva datové fondy z jinych informacnich systému

zajist'uje tvorbu a spravu grafickych informacnich systémt (GIS)

zajist'uje provoz internetu v budovach tradu

zabezpecuje provozovani webovych prezentaci mésta a spolupracuje na jejich tvorbé
spolupracuje s povéfencem pro ochranu osobnich udaju

Oddéleni pravni

poskytuje komplexni pravni servis a poradenstvi ve vécech samostatné i pfenesené ptisobnosti,
fesi pravni véci a zalezitosti mésta

kontroluje zakonnost opatieni organii mésta vydanych v samostatné a pienesené ptisobnosti
a zakonnost v ¢innosti organd mésta

vypracovava pravni rozbory zadanych témat, véetné navrhi feseni

provadi pravni rozbor navrhi smluv, tykajicich se mésta a organizaci jim fizenych, predanych
pravnimu oddéleni odbory uradu

z podnétu vedeni mésta vypracovava a vyhodnocuje smlouvy mezi méstem a ostatnimi
subjekty

na zakladé navrhi pfislusnych odbord uradu, tkold Zastupitelstva mésta nebo Rady mésta
a ve spolupréci s nimi pfipravuje a posuzuje navrhy obecné zavaznych vyhlasek (dale jen
OZV) a nafizeni mésta a navrhy internich ptedpist afadu

zastupuje meésto podle Obcanského soudniho fadu, piipadné podle zdkona o zvlaStnich
fizenich soudnich, pted soudy I. a II. stupné a pted spravnimi organy na zakladé¢ zmocnéni,
neni-li k zastupovani mésta uréen jiny odbor M&U

vypracovava podani k soudtim I. stupné ve vécech, tykajicich se mésta

uzce spolupracuje s externimi advokaty zastupujicimi mésto v jednotlivych pfipadech

vymaha soudni cestou v sou¢innosti s isekem evidence, spravy a vymahani pohledavek OFN
a s exekutorskymi Gfady pohledavky mésta, zejména pak dluhy dluznikd mésta

vymaha Skody zpisobené na majetku mésta a bezdivodné obohaceni

vede fizeni pro spravni uzemi obce s rozSifenou plsobnosti jako vyvlastiovaci urad podle
§ 15 odst. 1 zakona ¢. 184/2006 Sb., zakona o vyvlastnéni, o odnéti nebo zménéni
vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé
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spolupracuje s Komisi k projednavani prestupkii

zastupuje zaméstnance povéieného Cinnostmi v agendé ochrany oznamovateld (pfislusnou
osobu) dle Smérnice EU ¢. 2019/1937 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie
a spolupracuje s pfislusnou osobou pii posouzeni a Setieni jednotlivych oznameni

zajistuje ukoly Odboru kancelare tajemnika vyplyvajici ze schvaleného znéni Pravidel pro
vyfizovani petic a Pravidel pro vyfizovani stiznosti, kontroluje jejich vyfizovani ostatnimi
odbory ufadu

metodicky zajistuje pro odbory M&U agendu vetejnych zakazek v souladu s platnym znénim
zakona ¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych zakazek a vnitinimi pfedpisy, posuzuje texty
zadani verejnych zakazek a jinych vefejnych soutézi

metodicky zajist'uje pro odbory M&U agendu zékona o stietu zajma

ve spolupraci s usekem sekretariatu vede evidenci internich pfedpist, vede agendu a evidenci
OZV a nafizeni mésta a sleduje jejich platnost

zaméstnanci oddéleni vystupuji jako opravnéné ufedni osoby ve spravnim fizeni dle
spravniho fadu

f) Oddéleni krizového Fizeni

PlIni tkoly vyplyvajici ze zdkona ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému, zakona
¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni, zdkona €. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany CR, zakona
¢. 585/2004 Sb., o branné povinnosti, zakona ¢. 241/2000 Sb., o hospodaiskych opatienich pro
krizové stavy na spravnim uzemi a zakona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
a bezpecnostni zplsobilosti, zakona ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjsich
predpist, a to zejména:

plni tkoly pracovisté organu krizového fizeni

plni ukoly sekretariatu Bezpeénostni rady obce s rozsifenou pusobnosti Chrudim a
zabezpeCuje ¢innost Krizového Stabu obce s rozsifenou pisobnosti Chrudim

podili se na ptipravé a zabezpeCovani varovani a vyrozuméni osob, jejich evakuace pfip.
ukryti, véetné zajisténi jejich nouzového preziti

vede evidenci udajii o pfechodnych zménach pobytu osob za stavu nebezpeci, nouzového
stavu nebo stavu ohrozeni statu a pfedava tidaje v ni uvedené hasi¢skému zachrannému sboru
poskytuje soucinnost hasi¢skému zachrannému sboru kraje pii zpracovani krizového planu
kraje a pii zpracovani krizového planu obce s rozsifenou ptisobnosti

podili se na koordinaci feSeni mimotadnych udalosti a krizovych situaci ve spravnim obvodu
ORP

plni tkoly v oblasti havarijniho a krizového a obranné¢ho planovani

zajistuje soucinnost s organy krizového ftizeni sousednich obci srozSifenou plsobnosti
a Pardubického kraje

pripravuje a zabezpeCuje plnéni tkold v oblasti hospodaiskych opatieni pro krizové stavy,
hospodarské mobilizace, regulacnich opatfeni apod.

zajistuje plnéni ukold spojenych s ochranou utajovanych informaci a zvlastnich skutecnosti na
ufadu (vedeni, ukladani a skartace prislusnych pisemnosti podléhajicich rezimu ochrany
utajovanych informaci a zvlastnich skute¢nosti)

zabezpecuje skladovani, evidenci, oSetfovani materialu civilni ochrany a dalsich prostredkt
mésta vyuzitelnych v pfipadé vzniku mimotadnych udalosti, krizovych stavi apod.

zajistuje soucinnost (plnéni Ukoll) mezi organy mésta a vedenim Jednotek Shoru
dobrovolnych hasi¢i (J SDH) mésta

zajistuje v€asné plnéni tikoltl v oblasti dotaci v pozarni ochrané pro mésto a J SDH mésta
sestavuje rozpoCty na prislusny rok a plni povinnosti spravce rozpo¢tu pro oblast pozarni
ochrany, krizového fizeni a civilni ochrany, navrhuje a pfedklada orgdnim meésta rozpoctové
zmény, kontroluje Cerpani rozpoctli ve svéfenych oblastech

vystavuje objednavky na dodavky zbozi hmotné i nehmotné povahy ve svéfenych oblastech,
kontroluje vécnou a cCiselnou spravnost faktur a provadi jejich likvidaci, pficemz uzce
spolupracuje s Odborem finan¢nim a oddélenim hospodarské spravy
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zabezpecuje fadnou evidenci materialu pozarni ochrany, krizového fizeni, civilni ochrany,
jeho inventarizaci, vyfazovani a ptevody, vede evidenci osobnich karet svéfenych predmétt
¢lenti Bezpecnostni rady ORP a tajemnika povodnové komise

metodicky fidi urené pravnické osoby a podnikajici fyzické osoby na izemi urcené obce,
které byly vyzvany fteditelem HZS Pardubického kraje ke zpracovani planu krizové
pripravenosti

uizce spolupracuje s HZS Pardubického kraje a jeho Uzemnim odborem v Chrudimi pfi plnéni
ukolt obce a obce s rozsifenou puisobnosti Vv oblasti krizového Fizeni a planovani, spole¢né
s HZS Pardubického kraje se ucastni se kontrol obci (§ 33 zakona ¢. 240/2000 Sb.)
administrativné zabezpecCuje pfijimani a propusténi Clend J SDH mésta, jejich pravidelné
zdravotni prohlidky, odménovani dle sjednanych dohod, refundace uslé mzdy, vysilani na
Skoleni velitelt, fidict, obsluh pil a dychacich ptistroji atd.

predava Odboru spravnimu udaje o piestupcich na tseku obrany Ceské republiky k zapisu do
evidence prestupki

na M&U Chrudim zabezpeluje ukoly na tseku poZzarni ochrany, véetné vedeni stanovené
dokumentace, organizuje $koleni a odbornou ptipravu pozarni ochrany

ve spolupraci s oddélenim hospodaiské spravy zajistuje revize hydranti a hasicich ptistroju

g) Oddéleni hospodaiské spravy

Na useku spravy budov a zarizeni

zajistuje tklid v budovach M&U

zajistuje funkénost telefonni ustfedny, eviduje telefonni hovory

zajistuje provoz faxl véetné tonert

sleduje a eviduje spotieby tepla, elektiiny, vody a plynu

zajistuje uklidové, Cistici a dezinfek¢ni prace v budovach uradu

zajist'uje provoz vytahll v¢etn¢ jejich oprav

zajisStuje opravy, udrzbu a technické zhodnoceni budov Meéstského ufadu Chrudim
(s vyjimkou vnéjSich plastth budov a investi¢nich akci v téchto budovach v rezimu zakona
o vefejnych zakazkach) a rekreacniho zafizeni mésta a dale opravy, udrzbu a technické
zhodnoceni vnitfniho vybaveni téchto objektl

zajistuje nakup materialu na udrzbu a opravy

zabezpecuje udrzbu a opravy pristroju a zafizeni

vystavuje objednavky na dodavky sluzeb po schvaleni vedouci odboru, sleduje a vyhodnocuje
hospodarnost vynakladanych prostiedki

zajisStuje pravidelné revize vytahli, kotelny, hromosvodt, kominti, elektroinstalace,
elektrickych spotiebic a zatizeni

zodpovida za dodrzovani smérnice o vefejnych zakazkach u vypisovanych vybérovych fizeni
zajist'uje udrzbu, setfizovani a opravy vozidel, obnovu vozového parku

zajist'uje Skoleni fidict referentskych vozidel

zajist'uje pojisténi sluzebnich motorovych vozidel

zabezpecuje technické kontroly vozidel, v¢etné kontroly emisi

vede evidenci spotieby pohonnych hmot, véetné kontroly dodrzovani norem spotieby
pohonnych hmot

postupuje v souladu s interni smérnici o provozu motorovych vozidel

zabezpecuje ukoly na tGseku bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi praci (dale jen BOZP), vede
dokumentaci stanovenou pravnimi piedpisy a eviduje pracovni Urazy

organizuje $koleni a provérky BOZP

fidi se prislusnymi internimi smernicemi na tomto useku

Na useku ekonomiky a majetku:

spolupracuje s Odborem finanénim pii sestavovani rozpoétu Odboru kancelafe tajemnika
a rozboru hospodateni

kontroluje ¢erpani rozpoétu, kontroluje a likviduje faktury

po schvéleni vedouci odboru vystavuje objednavky na dodavky (hmotné i nehmotné povahy)
likviduje ucetni doklady za Skoleni a seminare
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- ve své praci se fidi interni smérnici pro hospodaiské dispozice a ob&éh dokladi

- sleduje a vyhodnocuje hospodarnost vynakladanych prostfedki

- zodpovida za dodrZzovani interni smérnice o vetejnych zakazkach u vypisovanych vybérovych
fizeni

- zabezpecuje fadnou evidenci, inventarizaci, vyfazeni, pievody, prodeje majetku apod.

- zajistuje nakup, skladovani, evidenci a vydej kancelafskych potieb, Cisticich prostiedkd,
ochrannych odévi a potieb; k tomuto ucelu provozuje sklad kancelatskych potieb

- vede evidenci osobnich karet svéfenych predmét

- zajistuje pojisténi movitého majetku mésta

- zajiStuje vydej novych TicketRestaurantCard zaméstnancim

- ve spolupraci s oddélenim sekretaridtu zajiStuje zastupitelnost pii vyvéSovani tfednich listin
na ufedni desce

- zajistuje nakup tisku a knih, objednavani a likvidaci piedplatného

- zajiStuje zahranicni sluzebni cesty zhlediska obstarani deviz a pojisténi UcCastniki
zahrani¢nich sluzebnich cest, vede evidenci finan¢nich prostredki v cizi méné

- vede evidenci rekreacnich pobytl v rekrea¢nim zafizeni mésta

- zajiStuje platby za nakup razitek dle pozadavkl vedoucich odborii schvalenych pfislusnym
pracovnikem vedoucim centralni evidenci razitek

h) Oddéleni klientského servisu
Na useku recepce:

- zajistuje pfijem dokumentli od obcanli, potvrzeni piijmi, elektronickou evidenci podanych
dokumentt (= podatelna pro obcany)

- zajistuje vydavani ovérenych vypisi z evidenci v systému Czech POINT (katastr nemovitosti,
zivnostensky rejstiik, vypisy z rejstiiku trestl, ovétené vystupy z obchodniho rejstiiku, ze
seznamu kvalifikovanych dodavateli, z insolven¢niho rejstiiku, z bodového hodnoceni fidice,
z registru tcastnikd modulu autovlakt, vypisy ze zakladnich registrt ...)

- zajistuje Cinnosti souvisejici s elektronickou konverzi dokumenti v souladu se zakonem
¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt, v platném
znéni a souvisejicich provadéjicich predpist, véetné ziizeni datové schranky, oznameni
o zneplatnéni piistupovych udaju a vydani novych k datovym schrankam, povoleni nebo
zruseni pravnickym osobam, podnikajicim fyzickym osobam, a fyzickym osobam k dodavani
dokumentti od datové schranky jiné pravnické, podnikajici fyzické nebo fyzické osoby

- provadi na zadost zprostiedkovanou identifikaci fyzickych a pravnickych osob

- zajistuje informacni sluzby pro obCany (informace o Cinnosti mésta, o ¢innosti ufadu, vydej
vsech typt formulafti uzivanych jednotlivymi odbory uradu, pomoc s jejich vyplhovanim
a predani finan¢nimu centru pfipadné podatelné k dal$imu zpracovani)

- poskytuje kontaktni udaje (adresy, telefony, elektronické adresy, ufedni hodiny) uradu,
organizaci mesta, obci spravniho obvodu, spravnich ufadt a dal$ich instituci

- zajistuje ve spolupraci s Odborem spravnim agendu vidimace a legalizace

- provadi kopirovani pro potieby klientli a hromadné kopirovani pro potfeby ufadu

- poskytuje ob¢antim k nahlédnuti pravni normy (sbirky zakont, sbirky mezinarodnich smluv,
obecné zavazné vyhlasky a nafizeni mésta), podava informace o usnesenich a o ¢innosti Rady
meésta, Zastupitelstva mésta a vybori Zastupitelstva mésta a komisi Rady mésta

- pfijimd oznameni o konani shromazdéni obcanii V piipadé nepfitomnosti opravnénych
ufednich osob Odboru spravniho

- pfijima stiznosti a petice

- komplexné zajistuje agendu rybarskych listki

- poskytuje sacky na psi exkrementy

- zaji$tuje uloZeni poSty pro obcany k vyzvednuti - véetné obcant s trvalym pobytem na
ohlasovn¢ (Ufedni adresa)

- zajiStuje vydani dorucenych hlasovacich listkii obfantim s Gifedni adresou ohlasovny pied
volbami

- prijima zadosti o vydej parkovacich karet, vede jejich evidenci, ptedava dolozené doklady
k zadostem Odboru dopravy a nasledné vydava vystavené parkovaci karty
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v programu Tetronik provadi objedndvani a ruSeni terminti na zadost klienta, pomaha pii
obsluze vyvolavaciho systému

Na useku financniho centra:

vede elektronické ptijmové a vydajové pokladny
provadi hotovostni platebni styk
zajistuje kontakt s penéznimi ustavy (dopliiovani a odvod finanéni hotovosti)
provadi platebni styk prostfednictvim platebnich terminalti (pfijimani platebnich karet), vede
prislusnou evidenci k témto platbam
zajistuje cast agendy mistnich poplatkii u poplatkti ze psa a poplatku za komunalni odpad
nasledovneé :
= provadi hotovostni vybéry uvedenych poplatk
= zajiStuje odvod vybrané hotovosti na ptislusné bankovni tcty
= provadi pravidelné aktualizace registrii a navadi nové udaji do registri
= zajist'uje obesilani obc¢anii slozenkami (mimo osobni dorucovani)
= piijimé zadosti o vratky pteplatkli a pfedava je k dalSimu zpracovani OFN
= provadi zmény v registrech na zakladé podkladii predanych z informacniho
centra (piihlasky a odhlasky pst)
= na misté fesi pozadavky obcant ke zménam udaju v registrech, tyto zmény
provadi

Na useku podatelny:

vykonava funkci podatelny v souladu se spisovym fadem — zajistuje piijem dokumentd pro
ufad, jejich ptfevzeti a prvotni tfidéni podle typu zésilky, oznacovani dokumentii podacim
razitkem s datem a identifikatorem, prvotni evidenci dokumentli prostiednictvim systému
elektronické spisové sluzby (neni-li podani ¢inéno na jiném misté Gfadu) a nasledné uloZeni
zasilky do schranky ptislusného odboru titadu

vykonava funkci vypravny v souladu se spisovym fadem — realizuje odesilani vytizenych
dokumentti v papirové form¢ véetné zaznamenani vypraveni v systému elektronické spisové
sluzby

zajist'uje piijem dokumentt prostiednictvim datové schranky mésta Chrudim

zajistuje styk s postovnim ufadem (pfebirani a predavani zasilek)

zajistuje obsluhu telefonni stredny (pfepojovani hovori)

4) Odbor finanéni

Hlavni useky cinnosti:

spravuje financni prostfedky svéfené tomuto odboru rozpoctem mésta

vSichni zaméstnanci Odboru finan¢niho jsou v postaveni pracovnikt spravce dané ve smyslu
zakona €. 280/2009 Sb., danovy fad, v platném znéni, a to se vSemi pravy a povinnostmi
Z toho vyplyvajicimi

a) Oddéleni ucetnictvi

v souladu s piislusnymi pravnimi a dalSimi pfedpisy komplexné zajistuje Gcetnictvi mésta,
ato v ptijmovém, vydajovém a fondovém hospodateni a k ¢tiim cizich prostedki
zabezpeCuje fadnou evidenci faktur a dalSich dokladt, kontroluje jejich formalni spravnost,
zajistuje jejich stanoveny obé¢h, kontroluje jejich potvrzovani povéfenymi pracovniky
pfislusnych odborli, zabezpecuje styk s penéznimi ustavy a uUCtovani o vSech bankovnich
uctech

zabezpecuje archivaci Gcetnich dokladi

zabezpecuje tvorbu a Cerpani zfizenych fonda

provadi kontrolu vysledki fadnych i mimotradnych inventarizaci na G€etnictvi mésta, podili se
na jejich pfipravé a vyhodnoceni

zpracovava ucetni a financni vykazy dle platné legislativy

zpracovava Pomocny analyticky piehled dle platné metodiky Ministerstva financi (statistika)
sestavuje a predava data dle vyhlasky o podminkach sestaveni vykaz za Ceskou republiku
(konsolida¢ni vyhlaska statu)

provadi namatkovou kontrolni inventarizaci hotovosti na jednotlivych pokladnach mésta
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vede agendu DPH véetné podavani danovych ptiznani a kontrolnich hlaseni
je konzultaénim organem pii zpracovani smluvnich dokumentti mésta z hlediska DPH

b) Oddéleni dani a poplatku

vede agendu vSech dafovych povinnosti mésta Chrudim (podavani danovych pfiznani)
s vyjimkou agendy DPH

vymeéiuje mistni poplatky urcené vyhlaskou o mistnich poplatcich (poplatek ze psa poplatek za
komunalni odpad), kontroluje jejich uhrazeni a zajistuje jejich vymahani v danovém fizeni,
rozhoduje o splatkovych kalendarich, osvobozeni a prominuti ¢i snizeni poplatkd V ramci
platné legislativy

vydava rozhodnuti o povoleni k potfddani tomboly (turnaj malého rozsahu), u niz vyse herni
jistiny €ini vice nez 100 tis. K¢

vydava rozhodnuti K provozu vyhernich hracich pfistroji a jinych technickych her, provadi
jejich elektronickou evidenci, pfipadné kontrolu jejich provozu (v¢etné ukladani sankci),
vymeétuje spravni poplatky na tomto tseku

zajiStuje zpracovani predpisl V oblasti regulace hazardu a finan¢nich podkladti pro inkaso
ptijmi na podilech dani z hazardu

spolupracuje s finan¢nimi Gfady na useku dané z nemovitych véci

Vv pfipad€ potteby plni dalsi tkoly v ramci odboru

pro potieby M&U pofizuje piikazové (pokutové) bloky, vede jejich evidenci a piidélovani
a provadi jejich vyporadani viici Krajskému uradu Pardubického kraje

zamestnanci oddéleni dani a poplatkti vystupuji jako opravnéné ufedni osoby ve spravnim
fizeni v rezimu zakona ¢. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach, ve znéni pozdéjsich piedpist
a souvisejicich provadécich predpist

¢) Oddéleni rozpoctové

d)

ve spolupraci s ostatnimi odbory Gfadu a organizacemi, ziizenymi mestem zabezpec€uje oblast
ptipravy, zpracovani a schvalovani rozpocCtu mésta na piisluSny kalendaini rok a jeho zmén
vV pribéhu roku (rozpoctova opatfeni), zajistuje jejich projednavani a schvalovani organy
mésta, zabezpeCuje oblasti pfipravy a zpracovani stifednédobého vyhledu rozpoctu pro
planované obdobi

provadi rozborovou ¢innost a navrhuje napravna opatieni ve financni oblasti

zpracovava zaveéreény ucet mésta za prislusny kalendarni rok

provadi vyactovani ucelovych prostiedkil, poskytnutych z vefejnych rozpocti a jinych zdroji
kontroluje vykazy ptispévkovych organizaci se zaméfenim na finan¢ni vztah k rozpoctu meésta
(ztizovatele)

ve spolupraci se zfizujicimi odbory zajistuje projednavani a schvalovani ro¢nich ucetnich
uzavérek, rozpoctu a stifednédobého vyhledu rozpodétu piispévkovych organizaci v organech
meésta, provadi analyzu Cerpani rozpoctu piispevkovych organizaci

zgjistuje informacni povinnosti za piispévkové organizace mésta na webovych strankach
mésta (zvefejnovani finan¢nich dokument pfispévkovych organizaci vcetné pichledu
rozpoctovych zmén)

zajiStuje dohled nad fungovanim Ucetntho SW u vSech pfispévkovych organizaci mésta
prostfednictvim cloudu ve spolupraci s poskytujici firmou

zajist'uje vypracovani statistickych vykazii na vyzadani Ceského statistického uiadu

ptipravuje podklady pro jednani finan¢niho a kontrolniho vyboru

zajiStuje vyhlasovani a realizaci vefejnych zakazek a vybérovych fizeni u vetejnych zakazek
ve finan¢ni oblasti (Overy od finanénich tGstavi).

Usek evidence, spravy a vymahéni pohledévek

v souladu s pfislusnymi pravnimi a dal$imi pfedpisy komplexné zajistuje centralni systém
pohledavek mésta (s vyjimkou spravy bytového a nebytového fondu, s nimz v ramci systému
spolupracuje)

vede prehled pohledavek mésta podle jednotlivych dluznikt
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spolupracuje se vSemi odbory a tseky, které svou ¢innosti vytvaieji a spravuji pohledavky
meésta do data jejich splatnosti a provadi vi¢i nim kontrolni a dohledovou cCinnost se
zamétfenim na fadné zaevidovani pohledavek mésta do centralniho systému pohledavek

V ramci ucetnictvi mésta zajistuje fadnou evidenci a inventarizaci pohledavek mésta
zabezpecCuje spravu pohledavek mésta po datu jejich splatnosti, agendu spravy pohledéavek
piebira od piislusnych odbori a Gisekti MU

vramci spravy pohledavek (po predchozi neuspésné dainové, pripadné soudni exekuci)
navrhuje organim meésta prominuti a odpisy nedobytnych pohledavek dle pftislusnych
pravnich piedpist

vymaha pohledavky (zejména pak dluhy dluzniki mésta) formou danové exekuce, dle potieby
V soucinnosti s jednotlivymi odbory ufadu

pravidelné (minimalné 4x ro¢né) zajistuje podklady K tvorbé a zauctovani opravnych polozek
k pohledavkam mésta

mesi¢né provadi kontroly pohledavek ve vazbé na Gcetnictvi mésta

zabezpecuje archivaci tcetnich dokladt souvisejicich s vykonavanou agendou pohledavek

pfi vykonu ¢innosti souvisejicich s evidenci, spravou vymahanim pohledavek spolupracuje
s exekutorskym Uradem, piipravuje podklady pozadované exekutorskym ufadem

pfi vykonu Cinnosti spojenych s vymahanim pohledavek spolupracuje s pravnim oddélenim
OKT, kterému ptedava kompletni spisové podklady pro soudni vyméhani pohledavek.

Usek kontroly

zpracovava roéni plan vetejnospravnich kontrol (pfedbézné, pribézné a nasledné) a predklada
jej ke schvaleni vedouci odboru

provadi a organizuje vlastni kontrolni akce dle planu a dalsi kontrolni akce mimo plan
(v ptipadé volné kapacity nebo na vyzadani vedouci odboru)

zajist'uje konzulta¢ni a metodickou ¢innost v oblasti kontroly

provadi prubéznou a naslednou vefejnospravni kontrolu u ptispévkovych organizaci ziizenych
méstem

podili se na vykonu prubeézné kontroly (pii piebirani zavérecnych vyactovani od piijemct
vetejné financni podpory) a provadi naslednou kontrolu u prijemciti vefejné financ¢ni podpory
poskytované z rozpo¢tu mésta

na zaklad¢é pozadavku vedeni mésta vykonava kontrolu ¢innosti pravnickych osob zalozenych
méstem Chrudim

nahlizi do pisemnosti a do jinych nosi¢t dat obsahujicich informace souvisejici
s vefejnospravni kontrolou, poftizuje jejich kopie a v nezbytnych ptipadech piebird originaly
pisemnosti a dalSich nosica dat

sleduje a vyhodnocuje vysledky finan¢ni kontroly stanovené organem vetejné spravy s cilem
v¢as odhalovat nespravné operace a jejich pficiny a predchazet jim

navrhuje ulozeni pokut tfetim osobam za neplnéni povinnosti, vyplyvajicich ze zakona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjsich piedpist a zakona ¢. 255/2012 Sb.,
o kontrole (kontrolni fad), ve zn€ni pozd¢jsich predpisi

na zaklad€¢ kontrolnich zjisténi zpracovava protokoly, vyzaduje pfijeti ucinnych opatieni
Kk odstranéni zjisténych nedostatkti a kontroluje jejich plnéni

po ukonceni kalendafniho roku zpracovava ro¢ni zpravu o vysledcich vefejnospravnich
kontrol a predklada ji vedouci odboru

po ukonceni kalendainiho roku ve spolupraci s internim auditorem zpracovava zpravu
o vysledcich finanénich kontrol pro krajsky urad

ve spolupraci s internim auditorem zpracovava vnitini piedpis, ktery upravuje oblast
vetejnospravni kontroly, konzultuje dalsi pfedpisy, které ovlivituji nastaveni kontrolnich
procesu vuci piijemcum dotaci a ziizenym piispévkovym organizacim, pfipadné obchodnim
spole¢nostem

pfi provadénych vefejnospravnich kontrolach spolupracuje se zaméstnanci zfizujicich odbort
a odborli — rozpoctovych kapitol, jejichz prostfednictvim jsou poskytovany dotace, dale
Vv ptipadé potieby také s internim auditorem
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5) Odbor investic

Hlavni useky cinnosti:

a) Oddéleni investic

pfipravuje investicni akce mésta stavebniho charakteru

zadava zpracovani projektové dokumentace (ke stavebnimu povoleni, pro vybér zhotovitele,
pro provedeni stavby)

zajistuje realizaci vybérovych fizeni na stavebni prace v souladu s platnou smérnici na
zadavani zakézek

zajistuje vyhlaSovani a realizaci vyb&rovych fizeni vetejné zakazky dle platného znéni zdkona
¢. 134/2016 Sb., 0 zadavani vefejnych zakazek, na investicni akce mésta stavebniho
charakteru

realizuje investi¢ni akce mésta stavebniho charakteru

zajistuje technicky a financni dozor pii investi¢nich akcich mésta

zajistuje opravy, udrzbu a technické zhodnoceni budov kulturnich zatizeni

zajist'uje opravy, udrzbu a technické zhodnoceni budov $kol a skolskych zatizeni

zajistuje opravy, udrzbu a technické zhodnoceni vnéjsich plastt budov uzivanych odbory
MeéU a Méstskou policii a investi¢ni akce v téchto budovach v rezimu zakona o vefejnych
zakézkach

zajist'uje opravy a udrzbu komunikaci a parkovist

b) Usek tdrzby zelend

zajist'uje udrzbu verejnych prostranstvi a vetejné zelené

zajistuje udrzbu, rekonstrukci a doplnéni détskych hrist

zabezpecuje agendu obecné prospéSnych praci a agendu vefejné sluzby ve spolupraci
s Odborem socialnich véci a zdravotnictvi

Zaméstnanci odboru vystupuji jako opravnéné titedni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho radu.

6) Odbor spravy majetku

Hlavni useky cinnosti:

a) Oddéleni spravy majetku

vede evidenci nemovitého majetku mésta

naklada s nemovitym majetkem v souladu s usnesenimi Rady mésta a Zastupitelstva mésta,
v souladu s ptislusnymi ustanovenimi zakona o obcich, v souladu s ptislusnymi natizenimi
a platnymi internimi ptedpisy (najmy, prodeje, koupé, smény, vécna biemena a sluzebnosti,
Skody na nemovitém majetku....)

zajistuje zavadéni stanovenych smluv, uzavienych prostfednictvim oddé€leni, do Registru
smluv MV CR a do interni Centralni evidence smluv, a to plné& v souladu s platnymi piedpisy
zastupuje mésto (jako vlastnika) pii ochrané jeho zajmi pii izemnich, stavebnich a jinych
obdobnych fizenich, tykajicich se nemovitého majetku mésta

spolupracuje s Katastralnim Gfadem, notafi, znalci v oboru nemovitosti

ve spolupraci se smluvnim makléfem piipravuje podklady a zajist'uje u smluvniho pojistitele
pojisténi vybraného nemovitého a pfipadné¢ i movitého majetku mésta a to na stanovené
vybrané druhy pojistnych nebezpeci a rizik

povéteno, cestou smluvniho makléte, fesit pfipadné Skody, na které se vztahuje piislusna
pojistna smlouva, uzaviena s vybranym pojistitelem

zajistuje vydavani povoleni k uzivani vefejného prostranstvi pro stankovy prodej, pouté,
cirkusova predstaveni, predvadéci akce a dalsi pfilezitostné akce a souCasné€ s tim i vymétuje
a inkasuje pfislusné mistni poplatky

povéieno vykonavat agendu véci ztracenych (skrytych, opusténych), tzn. véci movitych, ve
smyslu prislusnych ustanoveni obCanského zakoniku
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vede hotovostni pokladnu a provadi pfislusné hotovostni transakce

b) Oddéleni spravy bytového a nebytového fondu

zajistuje a vede kompletni agendu spojenou s uzivanim bytového a nebytového fondu mésta
plni funkci spravce bytového a nebytového fondu mésta a zajist'uje jeho fadné uzivani

naklada sbytovym a nebytovym fondem mésta v souladu susnesenimi Rady mésta
a Zastupitelstva mésta a v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona o obcich, v souladu
S ptisluSnymi nafizenimi a platnymi internimi pfedpisy (ndjmy, vyptjcky ...)

zajistuje zavadéni stanovenych smluv, uzavienych prostfednictvim oddéleni, do Registru
smluv MV CR a do interni Centralni evidence smluv, a to plné v souladu s platnymi predpisy
zajist'uje drobné opravy, béznou udrzbu, predepsané revize a ptipadné i technické zhodnoceni
bytového a nebytového fondu mésta (ddle jen spravovany majetek), véetné oprav
odstranujicich ¢astecné fyzické opotiebeni spravovaného majetku (drobné opravy fasad a
stiech, drobné opravy oken a dvefi, drobné opravy stalého vybaveni byt a nebytovych
prostor...)

cestou Odboru investic zajist'uje rekonstrukce a modernizace spravovaného majetku
vypracovava navrhy na realizaci vétSich a rozsahlych rekonstrukci spravovaného majetku
a kazdoro¢né tyto navrhy piedava Odboru investic

zajistuje a vede kompletni agendu spojenou s uzivanim bytového a nebytového fondu mésta
pifijima a eviduje zadosti o ptidéleni méstského bytu a vede veSkerou agendu s tim spojenou
a uzce spolupracuje s bytovou komisi Rady mésta

pfijima a eviduje zadosti o ptidéleni nebytovych prostor, fesi a vede veskerou agendu s tim
spojenou

vede hotovostni pokladnu a provadi pfislusné hotovostni transakce

Zameéstnanci odboru vystupuji jako oprdvnéné uredni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho
radu.

7) Odbor uizemniho plinovani a regiondlniho rozvoje

Hlavni useky cinnosti:

a) Oddéleni uzemniho planovani:

plni funkci Gfadu tzemniho planovani pro spravni obvod mésta Chrudim jako obce
S roz§ifenou puisobnosti

pofizuje uzemni plan a regulacni plan pro uzemi obce

pofizuje uzemné planovaci podklady

pofizuje uzemni plan, regulacni plan a uzemni studii na zadost obce ve svém spravnim obvodu
pofizuje vymezeni zastavéného uzemi na zadost obce ve svém spravnim obvodu

podava navrh na vlozeni dat do evidence izemné planovaci ¢innosti

vydava zavaznd stanoviska organu tUzemniho planovani vsouladu s § 96b zakona
¢. 183/2006 Sb., o tizemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni
pozdéjsich predpist

vydava tzemni planovaci informace v ramci své pisobnosti

pofizuje uzemné analytické podklady pro sviij spravni obvod v podrobnosti a v rozsahu
nezbytném pro pofrizovani izemnich plant a regulacnich pland

vykonava agendu spojenou s organizacnimi zménami v ramci ¢lenéni mésta, zménami nazva
ulic, vefejnych prostranstvi apod.

vykonava dalsi Cinnosti v souladu se zakonem ¢. 183/2006 Sb., o Gzemnim planovani
a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjsich predpisti

Zaméstnanci oddéleni vystupuji jako opravnéné ufedni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho fadu.

b) Oddéleni regionalniho rozvoje:

pripravuje, koordinuje a realizuje strategické dokumenty mésta, koordinuje cinnosti
jednotlivych odbord ufadu na tseku strategického planovani a spolupracuje s vybory
a komisemi dotCenymi strategickym planovanim
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zajistuje pripravu a tvorbu koncepci regiondlniho rozvoje, regiondlni politiky, koordinaci
rozvoje uzemi, spolupraci se sousednimi regiony v koncepéni a planovaci ¢innosti v souladu
s principy trvale udrzitelného rozvoje

aktivné se uCastni procest strategického a prostorového planovani na Urovni
uzemi regionu, jednotlivych mikroregionti, izemi Pardubického kraje i statistické jednotky
NUTS Il — Severovychod

zabezpecuje metodickou, odbornou a kontrolni ¢innost v jednotlivych programech statni
podpory, realizovanych prostiednictvim statniho rozpoctu a statnich fondt

plni dalsi tUkoly spojené s rozvojem regionu a Pardubického kraje dle
pozadavkid mésta, kraje 1 Gstfednich organt statni spravy

sleduje disparity na tizemi regionu, pfijima opatieni z takto zjiSténych skutecnosti, uzce
spolupracuje s organy mistnich samosprav

v souladu se zakonem ¢&. 122/2004 Sb., o vale¢nych hrobech a pietnich mistech a 0 zméné
zakona €. 256/2001 Sb., o pohiebnictvi a o zméné nekterych zakontl, ve znéni pozdéjsich
predpisti vede evidenci valecnych hrobli ve spravnim obvodu mésta Chrudim jako obce
S roz§ifenou plisobnosti

Na tzemi mésta Chrudim dale :

prostfednictvim energetického manazera vytvafi energetickou politiku meésta s cilem
efektivniho fizeni a sniZzovani spotfeby energie, vypracovava energetickou koncepci
a energeticky plan mésta a ak¢ni plany k energetickému planu mésta, za¢lenuje zakladni prvky
energetického fizeni v souvislosti s ISO 50001 do stavajicich procesi méstského ufadu,
prispévkovych organizaci a pravnickych osob, v nichZ ma mésto 100%ni podil

plni funkci koordinatora rozvojovych programtl a piipravy podnikatelskych zaméria

zajist'uje prezentaci priimyslovych zon potencionalnim investorim

eviduje plochy pro rozvoj podnikani

zajistuje a koordinuje Cinnost architekta mésta

koordinuje projekty spojené s prezentaci mesta

spravuje a rozviji méstsky informacni systém vcetn€ znaceni prostranstvi, ulic a ndmeésti
spolupracuje s vefejnosti pii planovani zamérti mésta

spravuje Fond rozvoje bydleni

zajistuje moznosti ziskavani financnich prostfedkii z dota¢nich tituld, vypracovava zadosti
0 dotace, zajist'uje vyactovani dotacnich prostiedki, uzavira smlouvy o poskytnuti dotace za
mésto Chrudim

zajist'uje socidlni pohtby

zajistuje komplexni agendu nalezenych a opusténych zvitat

¢) Usek Zdravé mésto a mistni Agenda 21

plni funkci koordinatora strategického planovani

zajistuje komunikaci mezi osobami zapojenymi do Projektu Zdravé mésto a neziskového
sektoru s ptedstaviteli mésta a méstského wfadu, zajistuje prezentaci konkrétnich vystupt
zZ jednotlivych setkani

koordinuje ukoly vyplyvajici z mezinarodniho Projektu Zdravé mésto, zastfeSeného na
narodni Grovni Ministerstvem zdravotnictvi CR a tikoly spojené s piipravou a realizaci mistni
Agendy 21, ktera je na narodni Grovni zastfeSena Ministerstvem Zivotniho prostfedi CR
prostiednictvim Projektu Zdravé mésto a mistni Agendy 21 zajiStuje implementaci koncepti
EU v oblasti podpory zdravi, udrzitelného rozvoje a kvality zivota; koordinuje vzdélavani
a osvétu o téchto konceptech ve vztahu k zaméstnancim ufadu, vefejnosti a organizacim ve
méste

pfi plnéni pracovnich ukold pfimo komunikuje s politikem zodpovédnym za Projekt Zdravé
mésto a mistni Agendy 21, s dal$imi &leny vedeni mésta a s tajemnikem M&U

je kontaktni osobou pro regiondlni, celostatni i mezinarodni vazby mésta v ramci Projektu
Zdravé mésto a mistni Agendy 21, koordinuje tkoly vyplyvajici z ¢lenstvi mésta v Narodni
siti Zdravych mést CR (NSZM CR), je kontaktnim pracovnikem mésta va¢i NSZM CR,
icastni se odbornych a vzdélavacich akci NSZM CR
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vramci Projektu Zdravé mésto a mistni Agendy 21 uzce spolupracuje sodbory ufadu,
komisemi rady mésta a vybory zastupitelstva mésta; pro feSeni odbornych ukolli zajistuje
spolupraci s odbornymi partnery na mistni, celostatni i mezinarodni urovni

zpracovava koncepci a plany realizace Projektu Zdravé mésto a mistni Agendy 21 ve méste,
do spoluprace aktivné zapojuje obce vramci Mikroregionu Chrudimsko, spolupracuje
s Krajskym ufadem Pardubického kraje

zodpovida za proces komunitniho strategického planovani ve mésté (Plan zdravi a kvality
zivota dle metodiky NSZM CR); ve spolupraci s komisi Zdravého mésta a s veiejnosti provadi
pravidelné vyhodnoceni a aktualizace Planu zdravi a kvality Zivota

v ramci komunitniho strategického planovani spolupracuje s organizacemi ve méste

v ramci mistni Agendy 21 koordinuje s odbory ufadu zapojeni vetejnosti do strategickych
i dil¢ich planovacich procest ve mésté a zjistovani nazori obyvatel, poskytuje informacni
a metodickou podporu organizacim ve mésté, které zajistuji aktivity pro rozvoj komunity, pro
podporu zdravi a kvality Zivota

monitoruje moznosti dotaci, grantii a ptispévkll ze Zdravych mést pro aktivity ve mésté

podili se na piipravé a administraci grantového systému Projektu Zdravé mésto a mistni
Agendy 21

monitoruje informace o UspeSnych aktivitdich a inovacich ve meéstech, obcich a regionech
v rémei NSZM CR

zajistuje propagaci mistnich vysledkti Projektu Zdravé mésto a mistni Agendy 21 na mistni,
regionalni i celostatni urovni

koordinuje pfipravu a zajiStuje propagaci vyznamnych mistnich komunitnich akci ve
spolupraci s NSZM CR

pripravuje podkladové materialy pro schiize rady mésta a zasedani zastupitelstva mésta, které
se tykaji Projektu Zdravé mésto a mistni Agendy 21

plni funkci tajemnika komise Zdravého mésta.

8) Odbor Skolstvi, kultury, sportu a pamatkové pécée

Hlavni

useky cinnosti:

a) Oddéleni skolstvi:

V obvodu obce s rozsifenou ptisobnosti — dle zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim,

sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpist

(dal

e jen Skolsky zakon):

zpracovava navrhy rozpisu rozpocti financnich prosttedkl statniho rozpoctu poskytovanych
podle § 161 v souladu se zasadami stanovenymi ministerstvem podle § 170 pism. a) - ¢)
a predava je krajskému tradu

pripravuje podklady pro zuctovani prostiedkd statniho rozpoctu poskytovanych krajskym
ufadem zavaznym postupem a podle spoleénych pokyni Ministerstva Skolstvi, mladeze
a télovychovy a Ministerstva financi k zuctovani prostiedktl statniho rozpoctu a predava
vysledky zuctovani krajskému uradu

zajistuje podklady pro sumarizaci ucetni uzavérky a ucetnich a financnich vykazii za
Skoly a skolska zafizeni ziizované v obvodu jeho ptisobnosti pro krajsky tfad v souladu se
zavaznym postupem stanovenym Ministerstvem financi

shromazd’uje a zpracovava data z dokumentace a evidence za Skoly a Skolska zafizeni
ziizované v obvodu jeho plsobnosti v terminech stanovenych Ministerstvem Skolstvi,
mladeze a télovychovy a predklada je krajskému afadu a ministerstvu, popfipadé jim povefené
organizaci (§ 28, odst. 5)

provadi metodiku pro Skoly a Skolskd zafizeni zfizované v obvodu jeho plisobnosti
k sestavovani podkladd jednotlivych zafizeni pro rozpoéty, G¢tovani prostfedkt statniho
rozpoctu, sumarizaci i€etnich uzavérek a financnich vykazt

projednava prestupky na tseku Skolstvi a vychovy mladeze

ovéfuje spravnost zaslanych udaji ze $kol a Skolskych zafizeni zfizovanych v obvodu jeho
pusobnosti
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provadi metodiku v oblasti programové pomoci Evropské unie ve $kolstvi

provadi metodiku v oblasti projekt a grantti zamétenych na podporu zakladnich kol
zabezpecuje tok informaci na Skoly a $kolska zatizeni v obvodu jeho plisobnosti

spolupracuje s Odborem uzemniho planovani a regionalniho rozvoje na projektech ITI
V oblasti vzdélavani

Na uzemi mésta Chrudim

zabezpecuje ukoly spojené se vznikem a ¢innosti Skolské rady pro skoly na tizemi mésta (§
167 skolského zakona)

organizuje vesSkeré ekonomické zalezitosti ve Skolskych piispévkovych organizacich
zfizovanych méstem Chrudim

pfipravuje podklady pro rozpocet jednotlivych Skol a Skolskych zafizeni, sestavuje rozpocty
téchto skol a skolskych zatizeni

zabezpecuje v souladu se Skolskym zakonem provoz vsech skol a Skolskych zafizeni na
uzemi mésta

predklada navrhy na odvolani a jmenovani feditelti Skol a Skolskych zafizeni, vede osobni
spisy fediteld Skol a Skolskych zafizeni, predklada navrhy na odmény a stanovuje slozky plath
teditelil Skol a skolskych zatizeni

zajist'uje uzavirani smluv o zajisténi povinné skolni dochazky s okolnimi obcemi

pro oblast Skolstvi spravuje finanéni prostredky svéfené tomuto odboru rozpoctem mésta
zpracovava podklady pro realizaci schvalenych rozpoétovych opatieni za oblast skolstvi
predklada navrhy ziizovacich listin pfispévkovych organizaci, které v oblasti Skolstvi mésto
ziizuje, véetné zmeén a dodatkd a vymezuje majetek, ktery jim ma byt zfizovaci listinou svéfen
do spravy

sleduje hospodarnost a ucelnost vynaklddanych finan¢nich prostiedki na c¢innost
prispévkovych organizaci

zabezpecuje agendu podpory nadanych zaku

spolupracuje s piislusnymi komisemi Rady mésta

Zaméstnanci oddéleni vystupuji jako opravnéné ufedni osoby ve spravnim fizeni dle zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni tad, ve znéni pozdéjsich predpist.

b) Usek kultury a sportu

sleduje a hodnoti tiroven kultury a sportu ve mésté, organizuje jeji podporu

pripravuje podklady a vyjadfeni pro vécné ptislusné komise Rady mésta

sleduje profesionalni a neprofesionalni kulturni a sportovni aktivity na tzemi mésta a
pripravuje podklady pro poskytnuti grantti, dotaci a pfispévkll na jejich podporu,
administrativné zajist'uje agendu s tim souvisejici

spolupracuje na pfipravé raznych akci, napt. Den otevienych dvefi pamatek, Osobnost mésta,
Cena starosty, pietni akty atd.

vede agendu ohlasovacich povinnosti kulturnich akci ve mésté

spolupracuje s Turistickym a informa¢nim centrem a s tisekem cestovniho ruchu, s kronikafem
mésta, nestatnimi neziskovymi organizacemi a ostatnimi subjekty v oblasti kultury a sportu
zpracovava podklady pro realizaci schvalenych rozpoctovych opatieni odboru a spravuje
finanéni prostiedky svéfené odboru s vyjimkou oblasti Skolstvi

predklada navrhy zfizovacich listin ptispévkovych organizaci, které v oblasti kultury meésto
zfizuje, veetné zmen a dodatkli & vymezuje majetek, ktery jim ma byt zfizovaci listinou svéten
do spravy

vede personalni agendu feditelt ziizovanych piispévkovych organizaci v oblasti kultury,
véetn¢ stanoveni jejich plati a odmén, na zakladé usneseni samospravnych organii meésta
stanovi zavazné ukazatele pro hospodareni téchto organizaci

provadi predbéZnou kontrolu a spolupracuje stusekem kontroly Odboru finanéniho pfi
prabézné kontrole ptispévkovych organizaci na useku kultury, zejména sleduje hospodarnost a
ucelnost vynakladanych finan¢nich prosttfedkt na ¢innost piispévkovych organizaci

vykonava predbéznou a pribéznou kontrolu pfi poskytovani a Cerpani vefejné finanéni
podpory (pfijima zadosti o vefejnou finanéni podporu, vypracovava smlouvy o poskytnuti
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veiejné finan¢ni podpory), spolupracuje s usekem kontroly Odboru finanéniho pii kontrole
vyuctovani vetejné financni podpory.

realizuje agendu péce 0 hroby vyznamnych osobnosti

odpovidd za administraci agendy Kralovskych vénnych meést a ucastni se jednani valné
hromady dobrovolného svazku obci Kralovska vénna mésta

zajiStuje organizacni a koordinac¢ni Cinnosti souvisejici se zajiSténim expozice Muzea
baroknich soch v Chrudimi

spolupracuje se Sportovnimi aredly mésta Chrudim, s. r. 0. a podili se na realizaci zaméra
meésta v této obchodni spole¢nosti

spolupracuje s prislusnymi komisemi Rady mésta

c) Usek pamatkové péce

zajistuje vykon statni spravy organu statni pamatkové péce I. stupné ve spravnim obvodu
obce s rozsifenou pisobnosti Chrudim dle zakona ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve
znéni pozdégjsich predpist

podili se na zpracovani krajské koncepce podpory statni pamatkové péce a na zapracovani
sttednédobych a provadécich planti a programti obnovy kulturnich pamatek

spolupracuje sorgany a organizacemi v oblasti pamatkové péce, metodicky spolupracuje
s zadateli o prispévky, granty a dotace z krajského a statniho rozpoctu

zajistuje agendu a organizacni i koordina¢ni ¢innosti souvisejici s realizaci expozice Muzea
baroknich soch

zabezpecuje agendu a vesSkeré cinnosti souvisejici s kompletnim zajisténim Programu
regenerace pro mesto Chrudim (zadosti o dotace, pfiprava akci, vyuétovani, pracovni skupiny,
soutéz, komunikace s Ministerstvem kultury)

zabezpeduje agendu a veskeré &innosti souvisejici s programem Ministerstva kultury CR —
Podpora obnovy kulturnich pamatek prostfednictvim ORP — pro spravni obvod obce
S roz§itenou pusobnosti Chrudim (zadosti, ptiprava akci, vyuctovani ...)

vede agendu tabulek historicky vyznamnych a pamatkové chranénych objektti (budovy, sochy,
kasny, pomniky, archeologické lokality a dalsi)

vede agendu cedulek hrobii vyznamnych osobnosti na chrudimskych hibitovech

piipravuje podklady pro rizné soutéZze v oblasti péfe o pamatky (napt. Pamatka roku,
Historické mésto roku a dalsi)

dodava podklady na veletrhy, konference a dalsi akce spojené s prezentaci mésta jako ¢lena
Sdruzeni historickych sidel Cech, Moravy a Slezska

monitoruje stav historickych a pamatkové chranénych objekti na zemi celého ORP a aktivné
spolupracuji s jejich vlastniky na ptiprave a realizaci rekonstrukci

Zaméstnanci useku vystupuji jako opravnéné ufedni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho fadu.

d) Usek Turistické a informadéni centrum

zajistuje realizaci zaméra a koncepci schvalenych orgdny mésta v oblasti cestovniho ruchu
a prezentace meésta

aktivné podporuje cestovni ruch

poskytuje informace o historii mésta véetné pravodcovskych sluzeb

poskytuje informace o kulturnim, spoleéenském a sportovnim déni v Chrudimi a V turistické
oblasti Chrudimsko - Hlinecko

poskytuje informace o kultufe prostfednictvim sit¢ Internetu, predprodej vstupenek

poskytuje informace o dualezitych telefonnich ¢islech a adresach, o odjezdech vlaki, autobusi
a mistni dopravy, o provoznich dobach zimniho stadionu, krytého bazénu, koupaliste, sauny,
o navstévnich hodinach pamatek a cenach vstupného

exkurze pro Skoly (informace o funkci a sluzbach Informaéniho centra)

zprostiedkovava informace o ubytovani a stravovani v Chrudimi a okoli

prodej informacnich brozur, map, pohledl, obrazkl, videokazet a dalSich propagacnich
materiali

zodpovida dotazy na orientaci ve mést¢, sidla tifadt, provozuje vefejny internet
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spolupracuje s Destinaéni spole¢nosti vychodni Cechy, Mikroregionem Chrudimsko a MAS
Chrudimsko, z.s. a Chrudimsko-Hlinecko, z. s.
spolupracuje na agend¢ vykonného vyboru dobrovolného svazku obci Kralovska vénna mésta

e) Usek cestovniho ruchu

Dale

zajistuje a koordinuje ¢innosti spojené s rozvojem cestovniho ruchu na izemi mésta a ¢innosti
vyplyvajici ze schvalené Koncepce cestovniho ruchu, pfipravuje podklady pro obchodni
jednéni v oblasti propagace mésta a cestovniho ruchu

koordinuje projekty spojené s prezentaci mésta v ramci cestovniho ruchu

zajistuje pripravu, tvorbu a realizaci (tisk) a distribuci propagacnich materialti ve spolupraci
S Turistickym informa¢nim centrem

spravuje a aktualizuje prezentace mésta na siti facebook, spolupracuje na tvorbé webovych
stranek mésta a jejich pribézné aktualizaci, spravuje webové stranky Turistické oblasti
Chrudimsko-Hlinecko (www.navstevnik.cz , www.chrudimsko-hlinecko.cz), spravuje webové
stranky v rumci projektu Chrudim — mésto 3 muzei (Www.mesto3muzei.cz)

spolupracuje s kulturné-sportovnimi organizacemi mésta, organizacemi mésta pusobicimi
v cestovnim ruchu, Destina¢ni spole¢nosti Vychodni Cechy, agenturou CZECHTOURISM,
S mésty a organizacemi Turistické oblasti Chrudimsko-Hlinecko v¢é. MAS Chrudimsko, z.s.,
a Chrudimsko-Hlinecko, z. s.

Sdruzenim historickych sidel Cech, Moravy a Slezska

predklada navrhy a podnéty ke zlepsSeni ¢innosti Turistického informacniho centra Chrudim,
administruje dotace na jeho ¢innost a provoz

spolupracuje na agendé vykonného vyboru dobrovolného svazku obci Kralovska vénna mésta
spolupracuje s pfislusnymi komisemi Rady mésta

odbor zajistuje realizaci rozhodnuti a zamérii zfizovatele v téchto Skolskych a kulturnich

zafizenich mésta:

Chrudimska beseda, méstské kulturni stfedisko
Méstska knihovna Chrudim

Zékladni $kola, Chrudim, Skolni namé&sti 6
Zakladni $kola, Chrudim, Dr. Peska 768
Zakladni Skola, Chrudim, U Stadionu 756
Zakladni $kola, Chrudim, Dr. Jana Malika 958
Zakladni umélecka Skola Chrudim

Matetska Skola, Chrudim 4, Strojati 846
Mateiska §kola, Chrudim 3, Sv. Cecha 345
Matetska $kola, Chrudim 2, Na Valech 693
Mateiska Skola, Chrudim 3, U Stadionu 755
Mateftska skola, Chrudim 3, Vita Nejedlého 769
Matetska Skola, Chrudim 2, Dr. Jana Malika 765
Dum déti a mladeze Chrudim

9) Odbor spravni

Hlavni useky cinnosti:

a) Oddéleni dokladu a evidence obyvatel

komplexné vykonava statni spravu na useku evidence obyvatel v rozsahu ufadu obce
S roz§ifenou puisobnosti a mésta Chrudim

komplexné vykonava statni spravu na useku obcanskych prikazi v rozsahu ufadu obce
S roz§ifenou plisobnosti

komplexné vykonava statni spravu na useku cestovnich dokladd v rozsahu ufadu obce
S roz§ifenou plsobnosti

podili se na organiza¢n¢ technickém zabezpeCeni voleb a séitacich akci v ramci mésta
Chrudim

Zaméstnanci oddéleni vystupuji jako opravnéné ufedni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho fadu.


http://www.navstevnik.cz/
http://www.chrudimsko-hlinecko.cz/
http://www.mesto3muzei.cz/
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b) Usek matrik

zajistuje agendu rodnych cisel

komplexné vykonava matricni agendu v rozsahu ufadu povéfeného vedenim matrik a Gfadu
obce s rozsifenou pisobnosti

je informac¢nim mistem v otazkach statniho obcanstvi

vykonava statni spravu na Useku vidimace a legalizace v rozsahu stanoveném ufadu obce
S roz§ifenou plisobnosti

vykonavd agendu vidimace a legalizace a je metodickym mistem pro provadéni agendy
vidimace a legalizace pro ostatni pracovniky Gfadu a pro obce spravniho obvodu ufadu obce
S roz§ifenou plisobnosti

odborné, organizacné a technicky zajist'uje ¢innosti Komise pro obCanské zalezitosti

Zameéstnanci useku vystupuji jako opravnéné ufedni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho fadu.

¢) Usek vnitinich véci

ocour~wN

zajistuje administrativné prostfednictvim zvlaStniho orgdnu mésta, Komise pro projednévani
prestupki, vykon piestupkové agendy v prvnim stupni v oblasti téchto prestupkii:

prestupky proti potadku ve statni spravé ve vécech, které jsou méstu Chrudim svéfeny
a nespadaji do ptisobnosti ne¢kterého z odbort ufadu (§ 4 odst. 1 zakona ¢. 251/2016 Sb.,
o nekterych prestupcich, ve znéni zakona ¢. 178/2018 Sb. /dale jen zakon o nékterych
prestupcich/)

prestupky proti poradku v izemni samosprave (§ 4 odst. 2 zakona 0 nekterych piestupcich)
prestupky proti vefejnému poradku (§ 5 zakona 0 nekterych prestupcich)

prestupky proti obCanskému souziti (§ 7 zakona 0 n€kterych piestupcich)

prestupky proti majetku (§ 8 zakona 0 nekterych piestupcich)

prestupky proti potadku ve statni spraveé vyskytujici se na vice usecich statni spravy ve vécech
podle § 2 odst. 2 pism. a), § 2 odst. 2 pism. b), § 2 odst. 2 pism. e), § 2 odst. 2 pism. f), § 2
0dst. 2 pism. h), § 2 odst. 3 pism. a), § 2 odst. 3 pism. b), § 2 odst. 3 pism. e), § 2 odst. 3 pism.
f) zakona o nekterych prestupcich ve vécech ptimo projednavanych Komisi pro projednavani
prestupkil

dalsi prestupky, které jsou nebo budou na zakladé zakona o odpovédnosti za piestupky a fizeni
o nich nebo zvlastniho zakona svéfeny k projednavani obci a je umoznéno pravni upravou

jejich projednani Komisi pro projednavani prestupkt

vede evidenci o predpisech a thradach pokut ulozenych Komisi pro projednavani piestupkii
a odborem

vede evidenci a vykaz Cinnosti zvlastniho organu mésta Komise k projednavani prestupkt
projednéva piestupky podle § 2 odst. 1, § 2 odst. 2 pism. d), § 2 odst. 3 pism. d), § 2 odst. 2
pism. g), § 3 a § 6 zakona o nekterych prestupcich

projednava vsechny prestupky, k jejichz feSeni neni zalozena piislusnost jiného odboru
mestského uradu nebo které nebyly svétfeny zvlastnimu organu mésta

zapisuje udaje o prestupcich, které podléhaji povinnosti zapisu do evidence prestupkil, u vSech
prestupki, které sam rozhoduje, u piestupkid rozhodovanych Komisi pro projednavani
prestupkd, prestupki, kdy o ulozeni pokuty piikazem na misté rozhodovala Méstska policie
Chrudim a u vSech pfestupkd, u kterych neni zalozena ptima puisobnost organu mésta k jejich
zapisu do evidence prestupkil, spolupracuje s prisluSnymi utvary pii predavani idaju pro zapis
do evidence prestupki

podava informace o obCanech pro potieby statnich organi

je metodickym organem tfadu v fizeni o prestupcich

ve spolupraci s pravnim oddélenim OKT se podili na metodické ¢innosti vedeni spravniho
fizeni odbory uradu

na zaklad¢ podkladi jednotlivych odborti tufadu zpracovavd vykazy souvisejici
S problematikou prestupkii

vykonava statni sprdvu na useku voleb vrozsahu ufadu obce s rozsifenou plsobnosti,
Vv rozsahu registracniho ufadu ve smyslu volebnich zakont, v rozsahu povéteného obecniho
ufadu a vrozsahu obecniho ufadu ve smyslu volebnich zakond, pfipravuje a zodpovida za
plnéni ukoli starosty mésta z pohledu volebnich zdkoni
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organiza¢né a technicky zajist'uje fakticky prib&h voleb v rdmci mésta

komplexné zajistuje vykon agendy spojené s poradanim mistniho referenda

zajistuje vykon agendy krajského referenda

zajiStuje scitaci akce vramci mésta zpohledu vykonu statni spravy podle piislusnych
pravnich predpist

zajistuje komplexni vykon agendy spisové sluzby a archivni péce, je metodickym organem
uradu pro vykon spisové sluzby a archivni péce, zpracovava podklady a odborné zajistuje
pfipravu Spisového fadu pro tajemnika titadu

provadi organizacni a technické zajisténi agendy rozhodnuti rady mésta o udileni pokut podle
zakona o obcich

vede centralni evidenci razitek uradu, zajistuje ohlaseni ztrat razitek pro Véstnik vlady pro
organy obci a kraji, zajiSt'uje skartaci nepotiebnych a poSkozenych razitek

zajistuje vyrobu a nakup razitek dle pozadavkl vedoucich odboril, zodpovida za zajisténi
vyroby odpovidajici podoby a ¢iselné fady uiednich razitek, platby za vyrobu a nakup razitek
predava k zajisténi oddéleni hospodarské spravy OKT

organizacné zajistuje agendu vetfejnych sbirek pofddanych méstem

zajistuje vykon statni spravy v oblasti vefejnych sbirek pfeneseny na obec

zajistuje agendu registrace plisobnosti organu vefejné moci v Zakladnim registru agend
organli vefejné moci a nékterych prav a povinnosti na zakladé¢ podkladi odborti uradu
a Méstské policie Chrudim

zajistuje ukony obecniho ufadu ve smyslu zadkona ¢. 84/1990 Sb., o pravu shromazd’ovacim,
ve znéni pozd€jsich predpisi.

Zaméstnanci useku vystupuji jako opravnéné ufedni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho fadu.

10) Odbor zivotniho prostredi

Hlavni useky cinnosti:

Zajistuje vykon vetfejné spravy v rozsahu stanoveném piisluSnymi ustanovenimi zdkont jednotlivych
slozek zivotniho prostiedi. Je dotCenym organem veiejné spravy podle zvlaStnich pravnich ptedpisii
(napt. stavebniho zakona).

a) Oddéleni vodniho hospodéi'stvi

jako vodopravni ufad prislusny podle § 104 odst. 2 pism. c¢) a § 106 zakona ¢. 254/2001 Sb.,
o vodach a o zméné nékterych zakoni (vodni zakon), ve znéni pozdé&jsich predpisi, jako
vodopravni ufad vykondvajici statni spravu na tiseku vodovodt a kanalizaci pfislusny podle
§ 25 pism. b) a § 27 zdkona €. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou
potfebu a 0 zméné nékterych zakond (zdkon o vodovodech a kanalizacich), ve znéni
pozdgjsich predpist, jako specialni stavebni Gfad podle § 15 odst. 4 vodniho zékona a § 15
odst. 1 zakona ¢&. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve
znéni pozdéjsich ptedpisi vykondva pusobnost ve spravnim obvodu obce s rozsifenou
pusobnosti Chrudim (dale jen ORP), povéfeného obecniho ufadu Chrudim a mésta Chrudim.

Na zdakladeé zdakona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné nékterych zdakonui (vodni zdkon), ve znéni
pozdéjsich predpisi

vydava povoleni k nakladani s povrchovymi a podzemnimi vodami

vydava spolecné povoleni ve spolecném tzemnim a stavebnim fizeni u staveb vodnich dél
a u soubort staveb, kde vodni dilo je stavbou hlavni souboru staveb

ke stavbam vodnich dél v¢etné studni pro fyzické osoby v rozsahu celé ORP (vyjma staveb
v pravomoci krajského uradu) vydava stavebni povoleni, povoluje zmény staveb a zmény
jejich uzivani, povoluje odstranéni stavby

vydava souhlas s ohlaSenim vodnich dél, udrzovacich praci na vodnich dilech,
vodohospodafskych tiprav, obnovy vodnich dél zni¢enych zivelni pohromou nebo havarii
vydava povoleni k vypousténi odpadnich vod s obsahem zvlast¢ nebezpecné zavadné latky do
kanalizace

vydava souhlasy, vyjadieni, stanoviska, vede vodopravni evidenci vydanych rozhodnuti



26

- stanovuje a rusi ochranna pasma vodnich zdroj

- stanovuje minimalni zistatkovy priitok a minimalni hladinu podzemni vody

- schvaluje havarijni plany a manipulacni fady

-k zabezpeceni nezbytnych opatfeni ukladd provedeni opatfeni k napravé zavadného stavu
(havarijniho stavu)

- rozhoduje v pochybnostech o hranici koryta vodniho toku, zda se jedna o pfirozené koryto
vodniho toku nebo zda se jedna o vodni dilo

- rozhoduje o zafazeni vodnich dél do III. — IV. kategorie z hlediska technickobezpeénostniho
dohledu a rozhoduje o povinnosti zajistit technickobezpe¢nostni dohled

- provadi ukony k ochran¢ pred povodnémi

- rozhoduje o omezeni naklddani s vodami, pokud to vyzaduje vefejny zdjem (zejména pii
nedostatku vody)

- provadi vodopravni dozor a dalsi kontrolni ¢innost

- uklada pokuty za porusSeni ustanoveni vodniho zédkona nebo povinnosti podle néj uloZzenych

- fidi, koordinuje a kontroluje ¢innost pfi havariich

- ve spravnich fizenich vedenych podle zakona o ochrané€ ptirody a krajiny, horniho zdkona
a zakona o hornické ¢innosti, vybusninach a o statni banské spravé a dale pii postupu podle
stavebniho zékona pii umistovani, povolovani, uzivani a odstrafiovani staveb, vydava zavazna
stanoviska vodopravniho uradu, pokud mohou byt dotceny zajmy podle tohoto zakona

- jako dotCeny organ ve svych stanoviscich k ndvrhiim tGzemné planovaci dokumentace
zohlediiuje cile ochrany povrchovych a podzemnich vod, jejich hospodarné vyuzivani
a vytvareni podminek pro snizovani nepfiznivych ucinkli povodni a sucha v zastavénych
a zastavitelnych uzemich

- poskytuje organim uzemniho planovani tdaje a podklady pro vymezovani ploch vhodnych
k omezovani a zadrzovani odtoku srazkovych vod a realizaci vodnich prvki

- vydava souhlasy k odstranéni vodnich dél za ucelem obnovy pfirozenych koryt drobnych
vodnich tokil

- vydava souhlasy k provedeni vodniho dila do plochy 20 000 m? s vy$kou hraze do 2,5 m, které
slouzi ke vzdouvani a akumulaci vod a které nepodléha technickobezpecnostnimu dohledu
nebo splituje kritéria pro zarazeni do IV. kategorie technickobezpecnostniho dohledu

- vydava souhlasy k provedeni terénnich uprav slouzicich k zadrzovani vody v krajiné do 1,5 m
hloubky o vyméie nad 300 m? nejvice viak do 20 000 m? v nezastavéném tzemi, které nemaji
spole¢nou hranici s vefejnou pozemni komunikaci

- ve spravnich fizenich vedenych podle § 8 odst. 1 pism. a) bodt 1,2, 3 a 5, § 8 odst. 1 pism. b)
bodli 1,3 a5, § 14 odst. 1 pism. b), d), ) a f) a podle § 15 odst. 1 posuzuje vodopravni urad
moznost zhorSeni stavu nebo ekologického potencialu utvaru povrchové vody nebo stavu
utvaru podzemni vody nebo nemoznost dosazeni dobrého stavu nebo dobrého ekologického
potencialu utvaru povrchové vody nebo dobrého stavu ttvaru podzemni vody

- je povinen vést evidenci technickobezpeénostniho dohledu vybranych udaji 0 vodnich dilech
a 0 vykonu technickobezpeénostniho dohledu u vodnich dél IV. kategorie, nad kterymi
neprovadi technickobezpeénostni dohled povérena osoba v rozsahu a zptisobem stanovenym
vyhlaskou

- je povinen predavat udaje z jim vedené evidence technickobezpeénostniho dohledu podle
pismene a) Ministerstvu zemédé€lstvi nejpozdéji za kalendaini ¢tvrtleti vzdy do 15. dne
prvniho mésice nasledujiciho ¢tvrtleti v rozsahu a zpisobem stanovenym vyhlaskou.

Na zdklade zdakona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim radu (stavebni zdakon), ve znéni
pozdejsich predpisi

- vydava souhlasy k ohlaseni vodnich dél a vodohospodatskych uprav

- vydava souhlasy k provedeni vodniho dila do plochy 20 000 m? s vy§kou hraze do 2,5 m, které
slouzi ke vzdouvani a akumulaci vod a které nepodléha technickobezpe¢nostnimu dohledu
nebo splituje kritéria pro zafazeni do IV. kategorie technickobezpecnostniho dohledu

- vydava souhlasy k provedeni terénnich tprav slouzicich k zadrzovéani vody v krajin¢ do 1,5 m
hloubky o vyméie nad 300 m? nejvice viak do 20 000 m? v nezastavéném Uzemi, které nemaji
spole¢nou hranici s vefejnou pozemni komunikaci
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- vydava spole¢né povoleni ve spole¢ném tizemnim a stavebnim fizeni u staveb vodnich d¢l
a u soubort staveb, kde vodni dilo je stavbou hlavni souboru staveb

- Usouboru staveb, kdy stavba hlavni souboru staveb neni vodnim dilem, a vodopravni
urad je prislusny k povoleni vedlejsich staveb souboru, je ve spoleCném Uzemnim a
stavebnim fizeni dotéenym orgdnem a pro potfeby vydani spolecného povoleni vydava
zavazné stanovisko

- ke stavbam vodnich d€l vydava stavebni povoleni, povoluje zmény staveb a zmény jejich
uzivani, povoluje odstranéni stavby

- nafizuje odstranéni staveb, provedeni zkusebniho provozu a provadi opatfeni k povoleni
uzivani staveb

- nafizuje zjednani napravy, je-li zjiSténa zdvada na stavbé

- uklada pokuty za poruseni ustanoveni stavebniho zdkona

- eviduje a uklada stavebni povoleni spolu s veskerymi pisemnostmi

- zajistuje vydavani koordinovaného stanoviska nebo koordinovaného zavazného stanoviska
dot&enych organti — odbortt M&U podle § 4 odst. 6 stavebniho zikona pro fizeni vedena
Odborem zivotniho prostiedi podle tohoto zdkona

Na zdikladé zdakona ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro verejnou potiebu a o zmené
nekterych zakonii (zakon o vodovodech a kanalizacich), ve znéni pozdéjsich predpisii

- zpracovava predlozené vybrané udaje majetkové a provozni evidence vodovodt a kanalizaci
a pfedava je ministerstvu

- rozhoduje o povinnostech vefejné sluzby podle § 22 zakona

- rozhoduje o vydani opatieni obecné povahy podle § 15 odst. 4 az 6 zadkona

- schvaluje kanaliza¢ni fady a zajist'uje soulad kanaliza¢nich fadu vlastnikti provozné
souvisejicich kanalizaci z hlediska kapacitnich a kvalitativnich moznosti

- povoluyje vyjimky z ochrannych pasem vodovodu a kanalizaci

b) Oddéleni ekologie prostiedi
Na zakladé zakona ¢. 541/2020 Sb., o odpadech, ve znéni pozdéjsich predpisii
jako obecni urad
- plni evidenéni a ohlaSovaci povinnosti obce jako piivodce odpadt a dalsi povinnosti stanovené
zakonem
-k plnéni povinnosti podle zakona nastanovuje obecni systém odpadového hospodaistvi,
systém muze nastavit prostfednictvim obecné zavazné vyhlasky
Jjako obecni urad na useku statni spravy
- kontroluje, zda pravnické a podnikajici fyzické osoby vyuZzivaji obecni systém pouze na
zakladé pisemné smlouvy s obci a v souladu s ni a zda nepodnikajici fyzické osoby nakladaji
s komunalnim odpadem v souladu s timto zakonem
- kontroluje, zda pravnické a podnikajici fyzické osoby maji zajiSténo pievzeti odpadu, které
samy nezpracuji, osobou opravnénou k prevzeti daného druhu odpadu podle tohoto zakona
- projednava prestupky podle tohoto zdkona a uklada pokuty
- zasila MZP prostiednictvim integrovaného systému plnéni ohlagovacich povinnosti hlaseni
o obecnim systému a o komunitnich kompostarndch provozovanych na tizemi obce, hlaSeni
souhrnnych tdaju z prubézné evidence odpadi obce za uplynuly kalendaini rok
- informuje jednou ro¢né zplusobem umoznujicim dalkovy pfistup o zpusobech a rozsahu
oddéleného soustied’ovani komunalniho odpadu a vysledky odpadového hospodarstvi vEetné
naklada
Jjako obecni urad obce s rozsirenou piisobnosti
- kontroluje dodrzovani ustanoveni pravnich ptedpisii a rozhodnuti spravnich organt v oblasti
odpadového hospodafstvi pravnickymi osobami, fyzickymi osobami opravnénymi k podnikani
a obcemi, projednava ptestupky podle tohoto zdkona a uklada pokuty
- pro MZP kontroluje a zpracovava hlaseni podana pravnickymi osobami, fyzickymi osobami
opravnénymi k podnikani a obcemi prostiednictvim integrovaného systému plnéni
ohlaSovacich povinnosti
- vydava povoleni k upusténi od oddéleného soustted’ovani odpadt
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vydava souhlas s provozem malého zatfizeni k nakladani s biologicky rozlozitelnymi odpady do
150 t/rok

vede a zpracovava evidenci jim vydanych souhlasti a dalSich rozhodnuti podle tohoto zdkona,
evidenci zasila MZP

vydava stanovisko k izemnim planim a regulacnim planim podle stavebniho zakona
Z hlediska odpadového hospodaistvi

vydava zivaznd stanoviska k terénnim Upravdm a k odstranéni stavby podléhajici ohlaseni
nebo povoleni stavebniho ufadu, miize stanovovat podminky

vydava vyjadreni ke zméné dokoncené stavby podléhajici ohlaseni nebo povoleni stavebniho
uradu a vyjadreni ke zfizeni zafizeni ur¢eného k nakladani s odpady

ve svém spravnim obvodu zjistuje na zakladé podnétu vlastnika nezakonné soustfed’ovanych
odpadti, vyzyva vlastnika pozemku k odklizeni a stanovuje lhtty k naprave

mize na naklady odpovédné osoby zabezpecit odpad, ktery ohrozuje nebo poskozuje zdravi
lidi nebo zajistit odklizeni takového odpadu

uklada provozovateli zafizeni k odstranovani odpadit v mimotadnych ptipadecha je-li
to technicky mozné, povinnost odstranit odpad,

muze zakazat pivodci odpadd cCinnost, pokud nema zajisténo pievzeti odpadid opravnénou
osobou a pokud by odpady v dasledku pokracovani této ¢innosti mohly zpusobit Skodu na
zivotnim prostfedi nebo zdravi lidi

Na zdkladé zdkona ¢. 542/2021 Sb., o vyrobcich s ukoncenou Zivotnosti jako obecni urad obce
S rozsirenou piisobnosti

vykonava statni spravu na tseku ptedchdzeni vzniku odpadu z vybranych vyrobkt a nakladani
s vyrobky s ukon¢enou Zivotnosti

kontroluje, jak jsou fyzickymi osobami dodrZzovana ustanoveni pravnich ptedpist a rozhodnuti
spravnich organti ve vSech oblastech ptisobnosti tohoto zakona

muze ulozit opatfeni k néprave a lhity ke sjednani napravy

projednéva prestupky fyzickych osob a uklada pokuty podle tohoto zakona

Na zakladé zakona ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, ve znéni pozdéjsich predpisii
Jjako obecni urad na useku statni spravy

muze vyhlaskou stanovit podminky pro spalovani suchého rostlinného materialu v otevieném
ohnisti nebo jeho spalovani za urcitych podminek zakazat
spolupracuje s ministerstvem pii zpracovani programu zlepSovani kvality ovzdusi

jako obecni urad obce s rozsirenou piisobnosti

vydava zavazna stanoviska k umisténi, provedeni a uzivani stavby z hlediska ochrany ovzdusi
u stacionarnich zdrojl znecist'ovani ovzdusi neuvedenych v piiloze €. 2 zakona

vydava vyjadfeni k umisténi zdroje v k.. mésta Chrudim kfizeni o vydani zavazného
stanoviska krajskym tufadem ke zdrojiim uvedenym v pfiloze ¢. 2 zakona

od provozovatele zdroje pozaduje informace o provozu zdroje, jeho emisich, palivech,
surovinach a technologiich souvisejicich s provozem a kontroluje dodrzovani povinnosti podle
tohoto zékona

uklada provozovateli zdroje opatieni k naprave

nechava si predkladat doklady o kontrole technického stavu a provozu spalovaciho zdroje na
pevna paliva o jmenovitém tepelném piikonu od 10 do 300 kW, ktery slouzi pro teplovodni
soustavu vytapéni, provedené odborné zpusobilou osobou

Vrozsahu své pusobnosti dozirda na dodrzovani ustanoveni tohoto zakona, projednéava
prestupky fyzickych osob, pravnickych osob a podnikajicich fyzickych osob podle tohoto
zakona a uklada pokuty

Na zakladeé dalsich zdkonii

je kontrolnim orgdnem podle zak. ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni rad)
je prislusny k vedeni fizeni o pfestupcich podle zak. ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
prestupky a fizeni o nich

Zaméstnanci oddéleni vystupuji jako opravnéné ufedni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho fadu.
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¢) Oddéleni pfirodniho prostiedi

Na zaklade zakona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané prirody a krajiny, ve znéni pozdejsich predpisii
Jjako obecni urad

povoluje kaceni dievin, ukladda nahradni vysadbu a vede piehled pozemkii vhodnych
k nahradni vysadbé

vede piehled o vefejné piistupnych ucelovych komunikacich, stezkach a péSinach ve svém
spravnim obvodu,

Jjako povereny obecni urad

vydava zavazna stanoviska k zasahtim do registrovanych krajinnych prvkd a registruje
vyznamné krajinné prvky,

sjedndva a zruSuje smlouvy o smluvné chranéném pamatném stromu; projednava zamery na
vyhlaSeni pamdatnych stromti, vydava rozhodnuti o vyhlaSeni pamatnych stromt, vymezeni
jejich ochrannych pasem a zruseni ochrany pamatnych stromi; predava dokumentaci
o pamatnych stromech a smluvné chranénych pamatnych stromech do ustiedniho seznamu,
vydavd souhlasy k oSetfovani pamatnych stromti, souhlasy ke stanovenym cinnostem
vV ochrannych pasmech pamatnych stromt, povoluje vyjimky ze zakazi u pamatnych stromi
a uzavira dohody, jde-li o pamatné stromy,

vydava souhlas ke zfizovani nebo ruSeni vefejné pristupnych ucelovych komunikaci, stezek
a p&sin mimo zastavéné tizemi obci,

Jako urad obce s rozsirenou piisobnosti

vydava zavazna stanoviska k zasahGm, které by mohly vést k poSkozeni nebo zniCeni
vyznamného krajinného prvku nebo ohroZzeni ¢i oslabeni jeho ekologicko-stabiliza¢ni funkce,
vydava zavazna stanoviska k odlesniovani a zalesniovani pozemkt nad 0,5 ha a k vystavbé
lesnich cest a lesnich meliora¢nich systémtl,

vydava opatieni obecné povahy, pokud jde o blize neurCeny okruh osob, nebo rozhoduje
o omezeni nebo zakazu rusivé ¢innosti,

rozhoduje o zajisténi ¢i pouziti prostfedkl k zabranéni nadmérnému thynu rostlin a zrafiovani
nebo thynu Zivocichti nebo niceni jejich biotopt,

vydava povoleni k rozSifovani geograficky nepiivodnich druh rostlin a zivocicht
a k rozsifovani kiizenct do krajiny,

rozhoduje o stanoveni odchylného postupu pti ochrané ptaki,

uklada provedeni nezbytnych zasahti véetné pokaceni dfevin,

pfijimé oznameni o kaceni dfevin a rozhoduje o pozastaveni, omezeni nebo zakazu kéceni
dfevin,

pozaduje udaje o paleontologickych nalezech a Zada o umoznéni ptistupu k paleontologickym
naleztm,

vydava souhlasy k umistovani a povolovani staveb a k jinym ¢innostem, které by mohly snizit
nebo zménit krajinny raz,

rozhoduje o vyhlaseni pfechodné chranéné plochy,

mize vyzvat k prokdzani zakonného ptivodu zvlasté chranénych rostlin, zvlasté¢ chranénych
zivoc€ichi, ptaka nebo rostlin ¢i zivoCichli chranénych podle mezinarodnich umluv a vyzvat
k prokazani totoznosti,

v pripadé ptakl chranénych vydava osvédéeni o tom, Ze se jedna o zivocicha odchovaného
v lidské péci, vede evidenci vydanych osvédceni, ovéfuje ptivod a vydava rozhodnuti, kterym
se stanovi vySe nakladii v ptipadé potvrzeni nezakonné¢ho pltivodu Zivocicha odchovaného
v lidské péci,

v rozsahu své pusobnosti uklada podminky pro vykon ¢innosti, které by mohly zpisobit
nedovolenou zménu obecné nebo zvlasté chranénych casti piirody nebo takové cCinnosti
zakazuje,

vykonava statni dozor v ochrané ptirody a krajiny,

rozhoduje o moznostech a podminkdch uvedeni do piavodniho stavu, uklada provedeni
pfimétenych nahradnich opatfeni a projednava ptestupky podle § 87 a 88,
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uplatituje stanoviska k tzemnim planim a regulaénim planim z hlediska své pienesené
pusobnosti a dale z hlediska ptenesené plisobnosti obecnich ufadti a povefenych obecnich
uradu,

vymezuje a hodnoti mistni systém ekologické stability mimo uzemi narodnich parkd,
chranénych krajinnych oblasti a ochrannych pasem narodnich park,

vydava zavazna stanoviska z hlediska tohoto zakona k tizenim podle zakona o myslivosti.

Na zakladé zakona ¢. 289/1995 Sb., o lesich, ve znéni pozdéjsich predpisii
rozhoduje:

dale:

Na

o pochybnostech, zda jde o pozemky urcéené k plnéni funkci lesa,

o prohlaseni pozemku za pozemek urceny k plnéni funkeci lesa,

o déleni lesnich pozemki, pti kterém vymeéra jednoho dilu klesne pod 1 ha,

o0 odnéti lesnich pozemki plnéni funkci lesa do vyméry 1 ha nebo o omezeni jejich vyuzivani
pro plnéni funkci lesa a o vysi poplatkd za odnéti,

o docasném omezeni nebo vylouc€eni vstupu do lesa,

o povoleni vyjimky ze zakazu nékterych Cinnosti v lese,

o stanoveni podminek ke konani organizovanych nebo hromadnych sportovnich akei v lese,

o ulozeni opatfeni k zajisténi bezpecnosti osob a majetku pred Skodami, které by mohly byt
zpusobeny padanim kameni, sesouvanim pudy, padem stromt a lavinami z lesnich pozemki
a o tom, kdo ponese naklady s tim spojené,

o uloZeni opatfeni v pfipadech mimoradnych okolnosti,

o vyjimkach ze zakazu provadét mytni t€zbu v lesnich porostech mladsich nez 80 let,

o podminkéch lesni dopravy po cizich pozemcich,

0 udéleni nebo odnéti licence pro vykon funkce odborného lesniho hospodare,

o povéteni pravnické nebo fyzické osoby vykonem funkce odborného lesniho hospodate,

o ukladani pokut,

o ulozeni opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatkil, opatieni ke zlepSeni stavu lesti a plnéni
jejich funkci, o zastaveni nebo omezeni vyroby nebo jiné ¢innosti v lese v pfipadech hrozicich
skod,

o nezbytnych opatfenich k odvraceni hroziciho nebezpeci,

vede evidenci najmu a vypujéek pozemki uré¢enych k plnéni funkei lesa ve svém spravnim
obvodu,

uplatiiuje stanovisko k izemné planovaci dokumentaci,

vydava souhlas k vydani uzemniho rozhodnuti, jimz maji byt doteny pozemky urcené
k plnéni funkci lesa do vyméry 1 ha a souhlas k vydani rozhodnuti o umisténi stavby nebo
vyuziti izemi do 50 m od okraje lesa,

zajist'uje zpracovani osnovy,

povoluje vyjimky ze stanovené velikosti nebo $itky holé sece,

povoluje vyjimky ze zakonnych lhit pro zalesnéni a zajisténi kultur,

ustanovuje lesni straz a zrusuji ustanoveni lesni straze ve svém spravnim obvodu,

soustfed’uje udaje lesni hospodaiské evidence o lesich ve svém spravnim obvodu a postupuje
je poveétené organizacni sloZce statu,

vykonava dozor nad dodrzovanim tohoto zakona, pfedpist vydanych k jeho provedeni
a rozhodnuti vydanych na jejich zaklad¢,

zdkladé zakona ¢. 149/2003 Sb., o obchodu s reprodukénim materidlem lesnich drevin, ve

znéni pozdéjsich predpisii:

projednava prestupky podle tohoto zakona,

vykonéva dozor, jak fyzické a pravnické osoby dodrzuji ustanoveni tohoto zakona, pfedpisy
vydané k jeho provedeni a rozhodnuti vydana na jejich zédklad¢, a uklada opatieni k odstranéni
zjisténych nedostatkd.

Na zdklade zakona ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti, ve znéni pozdéjsich predpisii

uznava myslivecké honitby
povoluje mimotadné odlovy zvéie v honitbach
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- jmenuje myslivecké hospodare v jednotlivych honitbach a vede jejich evidenci

- vede mysliveckou evidenci

- vydava lovecké listky a vede jejich evidenci

- schvaluje zmény planu lovu

- rozhoduje o zakazu vstupu do honiteb

- ustanovuje myslivecké straze a vede jejich evidenci

Na zdkladé zakona ¢. 246/1992 Sb., o ochrané zvirat proti tyrani, ve zneni pozdéejsich predpisii

- rozhoduje o zvlaStnim opatieni a o piredbézné ndhradni péci, veetn€ nahrady naklada za toto
opattent,

- plni dalsi ukoly v ochrané zvitat stanovené timto zakonem a zvlastnimi pravnimi piedpisy,
neni-li pfislu$ny jiny organ ochrany zvitat,

- vede a 3 roky od nabyti pravni moci rozhodnuti o piestupku uchovava evidenci osob, které se
dopustily piestupku podle tohoto zakona,
fesi podnéty Krajské veterinarni spravy.

Na zdklade zakona ¢. 334/1992 Sb., o ochrané zemédelskeho pudniho fondu, ve znéni pozdéjsich

predpzsu
rozhoduje o tom, zda je pozemek soucasti zemédelského piidniho fondu,

- ud¢luje souhlas ke zméné trvalého travniho porostu na ornou ptdu,

- uklada opatteni k napravé zavadného stavu vzniklého porusenim povinnosti uvedenych v § 3
odst. 1 pism. ¢) ad) a v § 3 odst. 4 az 6 zakona a neplnénim podminek jim vydaného souhlasu,

- kontroluje plnéni

1. povinnosti uvedenych v § 3 odst. 1 pism. b) azd) a § 3 odst. 4 az 6 zakona,

2. podminek jim vydaného souhlasu, véetn¢ provadéni rekultivaci,

3. jim uloZeného opatfeni k naprave,

- ud¢luje souhlas podle k pouziti sedimentii z rybnikd, vodnich nadrzi a vodnich tokl a vede
evidenci jejich pouziti,

- ohledn¢ erozniho ohrozeni zeméd¢lské pudy potizuje informace o zemédélské pidé a hodnoti
jeji stav a tyto udaje piedava do evidence informaci o kvalit¢ zemédelské pudy,

- zasila udaje souvisejici s odnétim zemédélské pudy ze zemédélského pidniho fondu do
evidence odnéti zemédelské pudy,

- uplatiuje stanovisko k regulaénim planim s vyjimkou regula¢nich plant pofizovanych na
zaklad¢€ zasad uzemniho rozvoje,

- ud¢lyje vyjadieni k navrhim tras nadzemnich a podzemnich vedeni, pozemnich komunikaci,
vodnich cest a jejich soucasti, pokud trasa nadzemnich a podzemnich vedeni, pozemnich
komunikaci a vodnich cest a jejich soucasti nepfesahuje spravni obvod obce s rozsifenou
pusobnosti,

- ud€luje souhlas s odnétim zemédélské pidy ze zemedélského pidniho fondu, ma-li byt
dotena zemedélska puda o vyméfe mensi nebo rovné 1 ha, a u docasného odnéti nebo
trvalého odnéti s doCasnym odvodem vydava u souhlast jim vydanych potvrzeni o ukonceni
rekultivace,

- rozhoduje o odvodech za odnéti zeméd¢€lské pudy ze zemédélského pidniho fondu,

- projednava prestupky podle tohoto zdkona,

- je dotéenym spravnim organem podle zakona o posuzovani vlivi na zivotni prostiedi, maji-li
byt dotCeny pozemky naleZejici do zeméd€lského pidniho fondu o vyméte mensi nebo rovné
1 ha,

- vykonava statni spravu na Gseku ochrany zemédélského ptudniho fondu, neni-li podle tohoto
zakona prislu$ny jiny organ.

Na zdklade zakona ¢. 99/2004 Sb., o rybarstvi, ve znéni pozdéjsich predpisii

- ustanovuje rybatskou straz, vede jeji evidenci

Zaméstnanci oddéleni vystupuji jako opravnéné ufedni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho fadu.
Resi agendu spojenou se zavadénim a realizaci systému environmentalniho fizeni EMAS na MéU
Chrudim.
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11) Odbor dopravy
Hlavni useky cinnosti:

a) Oddéleni dopravy a komunikaci
Na zdkladé zdakona ¢. 361/2000 Sb. o provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich
predpisii

- provadi prevenci v oblasti bezpecnosti provozu na pozemnich komunikacich,

- stanovi mistni a pifechodnou tpravu provozu na pozemnich komunikacich a uziti zatizeni pro
provozni informace na silnici II. a III. tfidy, mistni komunikaci, vetejn¢ piistupné ucelové
komunikaci

- povoluje vyjimku z mistni a pfechodné Gpravy provozu na pozemnich komunikacich, kterou
sam stanovil

Na zdkladé zakona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdejsich predpisii
- jako obec srozsifenou ptisobnosti vykonava plsobnost silni¢niho spravniho Gfadu ve vécech
silnic II. a II1. tfidy a vefejné piistupnych ucelovych komunikaci
- jako obec srozsifenou pisobnosti vykonava plsobnost silni¢niho spravniho ufadu ve véci
povolovani ziizeni piejezdu na neveiejné ucelové komunikaci,
- jako obec srozsifenou pusobnosti uplatiiuje stanovisko k uzemnim planim a regulaénim
planim a zavazné stanovisko v Uzemnim fizeni z hlediska feSeni mistnich a tucelovych
komunikaci
- jako obecni tfad na uzemi mésta Chrudim rozhoduje o zafazeni pozemni komunikace do
kategorie mistnich komunikaci a o vyfazeni mistni komunikace z této kategorie
- jako obecni Ufad vykonava putsobnost silnicniho spravniho ufadu ve vécech mistnich
komunikaci na Gzemi mésta Chrudim
- jako obec s rozsifenou pusobnosti vykonava statni dozor na silnicich II. a IIL. tfid, a vefejné
pristupnych ucelovych komunikaci
- jako obecni ufad na izemi mésta Chrudim vykonava statni dozor na mistnich komunikacich
Na zakladé zakona ¢. 111/1994 Sb., o silnicni doprave, ve znéni pozdejsich predpisii

- je povéfen funkci dopravniho ufadu pro méstskou autobusovou dopravu a taxisluzbu

- uklada pokuty pii poruseni povinnosti podle tohoto zakona v rozsahu své ptisobnosti
Zamegstnanci oddé€leni vystupuji jako opravnéné tifedni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho tadu.

b) Oddéleni prestupki v doprave
- projednava piestupky v rozsahu pisobnosti Odboru dopravy
vede fizeni, na jehoz zakladé lze rozhodnout o zadrzeni fidi¢ského prikazu do doby
pravomocného rozhodnuti o pfestupku nebo o trestném ¢inu
- projednava prestupky ze stacionarniho automatizovaného méfeni rychlosti vozidel ve mésté
Hrochtiv Tynec.
Zamegstnanci oddé€leni vystupuji jako opravnéné tifedni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho tadu.

€) Oddéleni evidence fidict
Na zakladé zdkona ¢. 361/2000 Sb. o provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich
predpisi
- povéfuje osoby opravnéné k zastavovani vozidel podle § 79 citovaného zakona
- udé€luje, podminuje, omezuje, odnima a vraci fidi¢ské opravnéni a zruSuje podminéni nebo
omezeni fidi¢ského opravnéni
- nafizuje prezkoumani zdravotni zpusobilosti drzitele ftidi¢ského opravnéni a nafizuje
prezkouseni z odborné zptisobilosti drzitele fidicského opravnéni
- vydava a vyménuje fidi¢ské prikazy a mezinirodni fidicské prikazy a vydava duplikaty
tfidi¢skych prikazi a mezinarodnich fidi¢skych prukazi
- vymeénuje fidicské prikkazy vydané cizim statem a fidicské prikazy Evropskych spolecenstvi
- zapisuje do mezinarodniho fidi¢ského prikazu vydaného cizim statem trest zdkazu Cinnosti
a oznamuje je organu ciziho statu, ktery tento mezinarodni fidi¢sky prukaz vydal
- vede registr fidi¢a a vydava data z registru fidi¢u
- vede digitalni tachograf v oblasti evidence tidicl, vydava i ostatni karty pro digitalni tachograf
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- provadi v registru fidi¢t zaznamy o poctech bodd dosazenych tidi¢i v bodovém hodnoceni
a 0 odectu bodu
- projednava namitky a rozhoduje ve véci zdznamu o poctu fidicem dosazenych bodli v bodovém
hodnoceni.
Na zdkladé zakona ¢. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpiisobilosti k rizeni
motorovych vozidel, ve znéni pozdejsich predpisii
- rozhoduje o vydani registrace k provozovani autoskoly, o jeji zméné a o jejim odnéti
- schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouziti k vycviku v autoskole a zmény jeho uzivani
- zafazuje Zadatele o fidi¢ské oprdvnéni ke zkouskdm z odborné zpiisobilosti a provadi tyto
zkousky
- vydava osvédceni profesni zptisobilosti fidice
- vykonava statni dozor ve vécech ziskavani a zdokonalovani odborné zpiisobilosti k fizeni
motorovych vozidel
- uklada pokuty pfi poruseni povinnosti podle tohoto zakona v rozsahu své ptisobnosti.
Zameéstnanci oddéleni vystupuji jako opravnéné tiredni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho fadu.

d) Oddéleni evidence motorovych vozidel
Na zdkladé zdkona ¢ 56/2001 Sb. o podminkdach provozu na pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdéjsich predpisii
- vede registr silni¢nich vozidel
- rozhoduje o zapisu silni¢niho vozidla do registru vozidel, provadi zdpisy zmén udajt
zapisovanych v registru
- pfid€lyje silni¢nim motorovym vozidlim registraéni znacku a ptidéluje tabulku s registra¢ni
znackou
- vydava osvédceni o registraci a technicky prikaz silni¢niho vozidla nebo technické osvédceni
silni¢niho vozidla
- provadi zapis a vymaz zastavniho prava k silnicnim motorovym vozidlim do registru vozidel
a technického prikazu vozidla
- rozhoduje o vyfazeni a zaniku silni¢niho vozidla z provozu
- schvaluje technickou zpuasobilost jednotlivé vyrobeného nebo piestavéného silni¢niho vozidla
- schvaluje technickou zptsobilost jednotlivé dovezeného vozidla
- provadi zapisy udaju v technickém pritkazu silni¢niho vozidla
- rozhoduje 0 udéleni a odnéti opravnéni nebo osvédceni k provozovani stanice méfeni emisi
- uklada pokuty pii poruseni povinnosti podle tohoto zdkona v rozsahu své ptisobnosti.
Zameéstnanci oddé€leni vystupuji jako opravneéné Giedni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho fadu.

12) Stavebni odbor
Hlavni useky cinnosti:

a) Usek obecny stavebni ufad

pro uzemi obci: Bylany, Dolni Bezdékov, Drenice, Dvakacovice, Chrudim, Koci, K#izanovice,

Libomeétice, Licibotice, Lukavice, Mladonovice, Orel, Rabstejnskd Lhota, Sobétuchy, Stolany,

Svidnice, Tribfichy, Tunéchody, Uhiéetice, Vejvanovice, Zumberk vykonava na zakladé zakona

¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon) ve znéni pozdéjSich

predpist, pfenesenou puisobnost na useku stavebniho fadu, zejména:

- vydava uzemni rozhodnuti, Gzemni souhlas, spolené uzemni a stavebni povoleni, spolecna
povoleni a souhlasy, rizna sdéleni ve vztahu k vykonavané ¢innosti

- poskytuje informace pro pofizovani Uzemné planovacich podkladi a uzemné planovaci
dokumentace

- vykonava dalsi Cinnosti podle stavebniho zdkona, zejména: povolovéani staveb a jejich zmén,
terénnich uprav a zatizeni, uzivani a odstranovani staveb, dohled a zvlastni pravomoci stavebniho
ufadu
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sleduje veskerou stavebni ¢innost na Uzemi obci a dba, aby probihala v souladu se zaméry
schvaleného tzemniho planu a piislusnych ustanoveni predpisi stavebniho prava vetejného
(stavebniho zakona)

zajistuje vydavani koordinovaného stanoviska nebo koordinovaného zavazného stanoviska
dotéenych organti — odborti ufadu (podle § 4 odst. 7 stavebniho zakona) pro fizeni vedena
stavebnim uradem podle tohoto zakona

pridéluje cisla popisna a evidencni podle zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozde€jsich
predpisii a podle vyhl. MV CR ¢&. 326/2000 Sb., o zpiisobu ozna¢ovani ulic a ostatnich vefejnych
prostranstvi, ve znéni pozd¢jSich predpist, rozhoduje sporné ptipady, do které ulice v rdmci méesta
Chrudim nalezi konkrétni ¢islo popisné

prostfednictvim informaéniho systému uzemni identifikace (ISUI) provadi zapisy a opravy do
systému registru uzemni identifikace adres a nemovitosti (RUIAN)

poskytuje izemné planovaci informace podle § 21 stavebniho zakona

v souvislosti s posuzovanim zadosti o doplatek na bydleni provadi kontroly podle zakona
¢. 255/2012 Sb., o kontrole, zda jiny nez obytny prostor nebo stavba pro individuélni ¢i rodinnou
rekreaci spliiuje pozadavky uvedené v 33 a nasl. odst. 1 zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci
Vv hmotné nouzi, ve znéni pozd¢jsich predpisi

vedouci odboru, piipadné jeho zastupce podepisuje vefejnopravni smlouvy uzaviené¢ podle
stavebniho zédkona

provadi archivaci dokumentace staveb a souvisejicich pisemnosti

4

provadi prestupkové tizeni podle stavebniho zakona.

pro cely spravni obvod obce s rozsirenou piisobnosti

je prislusnym stavebnim Gfadem k vedeni fizeni v prvnim stupni podle stavebniho zakona, které je
navazujicim fizenim podle zdkona €. 100/2001 Sb. o posuzovani vlivli na Zivotni prostfedi, ve
znéni pozdéjsich predpist, vykonava rovnéz pravomoc podle ¢asti ¢étvrté hlavy 1 dilu 1 a podle
ustanoveni §§ 122, 123, 124 a 134, stavebniho zakona.

Zaméstnanci useku vystupuji jako opravnéné ufedni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho fadu.

b) Usek specidlni stavebni Giad

Pro cely spravni obvod obce s rozsirenou piisobnosti:

zabezpecuje vykon pfenesené plsobnosti na Useku stavebniho fadu (specialni stavebni utfad podle
§ 15 odst. 1 pism. c) stavebniho zakona) pro stavby silnic II. a III. tfidy, mistnich komunikaci
a vefejné pristupnych ucelovych komunikaci

na zaklad¢ zékona €. 183/2006 Sb., o tzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon) ve
znéni pozdéjSich zmen, vykonava prenesenou plsobnost na useku stavebniho fadu, zejména
vydava tizemni rozhodnuti, izemni souhlas, spole¢né uzemni a stavebni povoleni

vykonava dal$i Cinnosti podle stavebniho zakona, zejména povolovani staveb a jejich zmén,
terénnich uprav a zafizeni, uzivani a odstranovani staveb, dohled a zvlastni pravomoci stavebniho
uradu

provadi prestupkové tizeni podle stavebniho zakona.

Zamegstnanci useku vystupuji jako opravnéné ufedni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho fadu.

13) Obecni zivnostensky urad

Hlavni useky cinnosti:
Zajistuje vykon prenesené pusobnosti na useku zivnostenského podnikani, v souladu se zakonem
€. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani, ve znéni pozd&jsich predpisti, zejména:

a) Usek registrace:

- zajistuje registraci, evidenci zivnosti volnych, femeslnych, vazanych a koncesovanych

- je provozovatelem zivnostenského rejstiiku

- provadi poradenskou ¢innost pro zadatele a registrované podnikatele

- vykonava ¢innosti jako centralni registracni misto podle § 2 odst. 1 a 2 zdkona ¢. 570/1991
Sb., o zivnostenskych ufadech, ve znéni pozdejsich predpist
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vede evidenci zeméd¢lského podnikatele podle § 2f zakona ¢. 252/1997 Sb., o zem&délstvi, ve
znéni pozdéjsich predpist

vede spravni fizeni ve véci zruSeni nebo pozastaveni zZivnostenského opravnéni z divodu
poruseni zivnostenského zakona nebo jinych pravnich predpist

vede fizeni o pfestupcich za poruseni zivnostenského zakona nebo jinych pravnich predpist
plni dalsi ukoly svéfené obecnimu Zivnostenskému ufadu zvlastnimi pravnimi predpisy

Zaméstnanci oddéleni vystupuji jako opravnéné tiedni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho fadu.

b) Oddéleni kontroly

kontroluje zivnostenské podnikani

provadi poradenskou ¢innost pro Zadatele a registrované podnikatele

provadi poradenskou a kontrolni ¢innost v oblasti ochrany spotiebitele v souladu se zakonem
¢. 634/1992 Sb., o ochran¢ spotiebitele, ve znéni pozdéjsich predpist

provadi kontrolu zemédé€lského podnikatele podle § 4a zakona ¢. 252/1997 Sb., o zem&délstvi,
ve znéni pozd€jsich predpisii

provadi kontrolu dodrZzovani povinnosti stanovenych v § 30 zakona ¢. 65/2017 Sb., o ochrang
zdravi pied Skodlivymi G¢inky navykovych latek

vede fizeni o prestupcich na zakladé vlastnich kontrolnich zjisténi a podnéti jinych
kontrolnich organt

projednava ptestupky na tseku podnikani a ptestupky na tseku poruSovani prav k obchodni
firme¢ (§ 9 a 10 zakona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich)

projednédva prestupky podle § 105c zakona ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym, ve znéni pozdé€jSich predpist, jde-li o prestupky podle §
105b odst. 1 pism. a) az ¢)

projednéva piestupky podle § 69 odst. 2 zakona ¢. 307/2013 Sb., o povinném znaceni lihu,
ve znéni pozd€jsich predpist

plni dalsi ukoly svéfené obecnimu Zivnostenskému ufadu zvlastnimi pravnimi predpisy

Zameéstnanci oddéleni vystupuji jako opravnéné uiedni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho fadu.

14) Odbor socialnich véci

Hlavni useky cinnosti:

a) Oddéleni socialné-pravni ochrany déti

poskytuje poradenskou, informaéni a preventivni ¢innost v oblasti Socialné-pravni ochrany
déti

vykonava funkci opatrovnika pii ochrané zajmil nezletilych déti pfi jednani u soudu (napf.
urCeni péce, urCeni otcovstvi, popfeni otcovstvi, Upravé vyzivného, zméné piijmeni
nezletilého ditéte, ulozeni vychovného opatieni, svéfeni ditéte do péce jiné osoby nebo
zafizeni), u policie (napf. trestna ¢innost pachana na détech) a jinych organti a organizaci a na
jejich zadost podava kvalifikované zpravy, Cini potfebné navrhy a opatfeni v zajmu nezletilych
déti

zaméfuje se na déti vyzadujici zvySenou pozornost - nezletilé déti do 15 let véku, které se
dopustily ¢inu jinak trestného, nezletilé déti od 15 -18 let, kde bylo zahdjeno trestni stihani,
nebo se dopustily prestupki, nezletilé déti s opakovanymi poruchami chovani zavazného
charakteru (zaskolactvi, Gteéky z domova, toxikomanie a dalsi)

podle zakona ¢. 218/2003 Sb., o soudnictvi ve vécech mladeze, ve znéni pozdéjsich piedpisu,
je ucastnikem fizeni o uloZeni opatfeni déti do 18 let

dle zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdégjsich piedpist,
podava néavrhy k soudu (na omezeni nebo zbaveni rodi¢ovské odpovédnosti nebo pozastaveni
jejiho vykonu, na natizeni, prodlouZzeni nebo zruSeni tstavni vychovy, na vychovné opatieni,
na svéfeni ditéte do péstounské péce na prechodnou dobu a jeho zruseni, na rozhodnuti, ze
neni tfeba souhlasu s osvojenim, na svéfeni ditéte do péce zafizeni pro déti vyZzadujici
okamzZitou pomoc, na prodlouZeni doby trvani tohoto pobytu nebo jeho zruseni, na premisténi
ditéte do jiného zafizeni pro vykon tUstavni nebo ochranné vychovy, na pozastaveni vykonu
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povinnosti  a prava péée o dité u nezletilého rodiCe, na zbaveni rodie prava dat souhlas
k osvojeni nebo dalSich povinnosti a prav osobni povahy, zbavil-li soud rodi¢e rodiovské
odpovédnosti a na zachovani povinnosti a prava pée o dit¢ a osobniho styku u rodice
omezeného ve svépravnosti

— sleduje dodrzovani vychovnych opatfeni ulozenych soudem podle zdkona ¢. 89/2012 Sb.
obcansky zakonik

— podava podnéty na zahajeni trestniho stihani rodict nebo osob povétenych vychovou ditéte pti
spachani trestného ¢inu proti ditéti

— za urcitych podminek mtze ulozit rodicim povinnost vyuzit odbornou poradenskou pomoc
nebo ulozit povinnost ucastnit se prvniho setkani se zapsanym mediatorem

— vyzaduje-li to z4jem ditéte, mize rozhodnout o vychovnych opatienich (napomenuti, dohled
a omezeni) a sleduje jejich dodrzovani

— vykonava funkci vefejného porucnika do doby, nez soud jmenuje ditéti porucnika nebo dokud
se poru¢nik neujme funkce a po tuto dobu €ini opatfeni vV zajmu ditéte

— zajistuje dosazitelnost poskytnuti socidlné-pravni ochrany mimo pracovni dobu détem, které
se ocitnou Vv obtizné situaci

— poskytuje soucinnost soudu pii vykonu rozhodnuti o vychove nezletilych déti

— provadi potiebnd opatieni pro prevzeti ditéte, jez se nachdzi v cizin¢€ bez doprovodu, v daném
sméru spolupracuje se zastupitelskymi ufady Ceské republiky

— zabezpecuje agendu nadhradni rodinné péce (osvojeni a pestounska péce), vyhledava osoby
vhodné stat se osvojiteli, poru¢niky, opatrovniky nebo péstouny

— zajistuje zprostifedkovani péstounské péce, pestounské péfe na prechodnou dobu
a osvojeni

— vyhledava déti, kterym je tieba zajistit pé¢i v nahradnim rodinném prostiedi

— zabezpecuje agendu svéfeni ditéte do péce jiné osoby nez rodice

— navstévuje dité v zafizeni, kde je realizovana tstavni vychova

— sleduje dodrzovani prav ditéte s nafizenou ustavni vychovou a vydava pisemny souhlas
S pobytem ditéte mimo zatizeni

— zaméfuje se na déti, které jsou opakované umisténé v zatizeni pro déti vyzadujici okamzitou
pomoc

— uzavira dohody o vykonu péstounské péce dle zakona ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni
ochran¢ déti, ve znéni pozdéjsich predpist, zajistuje plnéni prav pecujici osobé a osobe
v evidenci dle uzaviené dohody vcetné zajisténi nebo zprostiedkovani pomoci a sluzeb z ni
vyplyvajici a sleduje plnéni povinnosti osoby pecujici a osoby v evidenci

— povéfenym osobam nebo s ufadim uvedenym v zdkoné ¢. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni
ochran¢ déti, ve znéni pozd&jSich predpisii, vydadva souhlas kuzavirani dohod
o vykonu péstounské péce

— podéva vyjadieni k zadosti pfislusnych organid s ohledem na davky péstounské péce, davky
pomoci v hmotné nouzi a davky statni socidlni podpory, ptipadné jinych subjektt ve véci
zajisténi zakladnich zivotnich potreb

— pii zajisténi socialné-pravni ochrany déti spolupracuje zejména s obecnimi ufady, soudy,
Gfadem prace, policii CR, lékafi, psychology, &kolskymi zafizenimi, okresni spravou
socialniho zabezpeceni a dal$imi organizacemi

— vede pfestupkové fizeni na tseku socialné-pravni ochrany déti

— Spolupracuje pifi provadeéni kontrol zaméfenych na podavani alkoholickych napojii osobam
mlad$im 18 let (zdkon ¢. 379/2005 Sb., o opatfenich k ochrané pfed Skodami ptisobenymi
tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami a o zméné souvisejicich
zakont, ve znéni pozdéjsich predpisit)

— vede spravni fizeni ohledné vydani souhlasu s poskytovanim ochrany a pomoci ditéti
V zafizeni pro déti vyZadujici okamzitou pomoc, s poskytovanim socialni sluzby v domove pro
osoby se zdravotnim postizenim a sluzeb v détském domovée do 3 let véku ditéte.

Zaméstnanci oddéleni vystupuji jako opravnéné ufedni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho fadu.
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b) Oddéleni socidlni prevence a pomoci

komplexné expertné posuzuje socidlni situace osob vcetné poskytovani odborného poradenstvi
v riznych socialn€ pravnich oblastech

poskytuje podporu a pomoc o0sobam ohrozenym socidlnim vyloufenim a omezenym
V ptistupu k socidlnim systémim v tizemi obce

podporuje a tesi situace osob ohrozenych zadluzenim a exekuci davek, zprostiedkovava
odbornou pomoc

posuzuje zabezpeCeni potfeb u osob Vv jejich piirozeném prostiedi (socidlni Setfeni
a depistaz)

vyhodnocuje problematiku socialné patologickych jevli v ramci spravniho obvodu meésta
Chrudim

podili se na tvorbé metodiky programi sociadlni prevence, zpracovava projekty prevence
kriminality ve spolupraci s projektem Zdravého mésta a mistni Agendy 21

sleduje situaci romskych komunit v regionu, zajistuje vykon funkce romského poradce
napomaha pii uskuteciiovani veskerych ¢innosti obce v oblasti socialné patologickych jevi
a prispivd k feSeni problémil v rizikovych lokalitich a zvySovéani pocitu bezpe¢i obcant,
zajistuje vykon protidrogového koordinatora

koordinuje, pribézné kontroluje a vyhodnocuje plnéni kol vyplyvajicich z planu prevence
kriminality

vede evidenci osob ve vykonu trestu odnéti svobody a vykonu vazby v ramci obce
S roz§ifenou plisobnosti a s uvedenymi osobami vykonava socialni praci

kontaktuje klienty ve véznicich, ve Skolskych zafizenich, v 1éCebnach a dalSich zafizenich
poskytujicich socialni sluzby

vykonava za mésto Chrudim funkci opatrovnika u ob¢ant, ktefi byli omezeni ve svépravnosti
vykonava za mésto Chrudim funkci zakonného zastupce obfaniim, u kterych nebylo ukonceno
fizeni o omezeni svépravnosti

vykonava za mésto Chrudim funkci opatrovnika u obcand, jejichz opatrovnik zemiel ¢i byl
soudem odvolan

zastupuje osobu, ktera neni dle 1ékatského posudku schopna sama jednat a nemé zakonného
zastupce nebo opatrovnika, pti uzavirani smlouvy o poskytnuti socialni sluzby

vykonava funkci opatrovnika pro spravni fizeni

zajist'uje vyrobu a distribuci receptli a zadanek na opiaty

spolupracuje zejména se samospravnymi Gfady, afadem prace, OSSZ, Policii CR, Vézeiiskou
sluzbou, Probaé¢ni a mediacni sluzbou, méstskou policii, zdravotnickymi zafizenimi, 1ékafi,
psychology, skolskymi zatizenimi, soudy a nestatnimi neziskovymi organizacemi

vede v souladu se zakonem o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni spravni fizeni za
ucelem ustanoveni zvlastniho ptijemce pro vyplatu davek diichodového pojisténi,

dohlizi, jak jim ustanoveny zvlastni pfijemce plni stanovené povinnosti

vydava doporuceni k sepsani smlouvy k bytim zvlaStniho urCeni a zaroven také udéluje
souhlas s vypovedi

vede spravni fizeni ve véci stanoveni uhrady za stravu a péc¢i v souladu se zakonem 0
socialnich sluzbach

vede prestupkové fizeni na daném useku

vydava parkovaci prikazy — zvlastni oznaCeni motorovych vozidel, vede evidenci vydanych
prikazi

ve spolupraci s Narodni radou osob se zdravotnim postizenim CR distribuuje Euroklice
osobam se zdravotnim postizenim

prijima zadosti a pridéluje ubytovaci jednotky v KODUMu.

Zaméstnanci oddéleni vystupuji jako opravnéné ufedni osoby ve spravnim fizeni dle spravniho fadu.

Odbor dale:
— zpracovava podklady pro realizaci schvélenych rozpoctovych opatfeni odboru a spravuje

finan¢ni prostfedky svéfené odboru

— zajiSt'uje realizaci rozhodnuti a zaméru ztizovatele v piispévkové organizaci mésta — Centru

socialnich sluzeb a pomoci Chrudim
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piedklada navrhy ziizovaci listiny pfispévkové organizace véetné zmén a dodatkli a vymezuje
majetek, ktery ji ma byt zfizovaci listinou svéien do spravy

vede persondlni agendu feditele zifizované prispévkové organizace vcetné stanoveni platu
a odmeén, na zakladé usneseni samospravnych organii mésta stanovi zavazné ukazatele pro
hospodateni této organizace

provadi predbéznou kontrolu a spolupracuje s usekem kontroly Odboru finan¢niho pfi
prabézné kontrole piispévkové organizace, zejména sleduje hospodarnost a ucelnost
vynakladanych finan¢nich prostiedki na ¢innost ptispévkové organizace

spravuje a administrativng zajistuje agendu spojenou s poskytnutim dotaci v socialni oblasti

vykonava predbéznou a pribéznou kontrolu pii poskytovani a Cerpani vefejné finanéni
podpory (pfijiméa Zzadosti o vetejnou finan¢ni podporu, vypracovava smlouvy o poskytnuti
vetfejné financni podpory), spolupracuje s usekem kontroly Odboru financ¢niho pii kontrole
vyuctovani vetejné financni podpory

organizuje preventivni a vzdélavaci akce pro ptedskolaky, zdky a studenty zdkladnich
a stiednich Skol a spolupracuje s neziskovym sektorem na dalSich akcich se socialni
tematikou

ptipravuje podklady a vyjadteni pro vécné piislusné komise Rady mésta

zajistuje funkci manaZera a asistenta prevence kriminality

na mistni tirovni se podili na programu prevence kriminality s Krajskym ufadem Pardubického
kraje a Ministerstvem vnitra CR

vytvaii plan socialnich sluzeb metodou komunitniho planovani pro mésto Chrudim
a spolupracuje pii tvorbé planu socialnich sluzeb na krajské urovni

provozuje internetovou databazi SPONA - Sit’ pomoci a podpory na Chrudimsku

vyuziva riznych podpor a socialnich programii v rdmci samostatné i pienesené plisobnosti
k zajisténi zlepSeni socialni situace osob na izemi obce

15) Viechny odbory:

poskytuji informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpist, v rozsahu své piisobnosti;

pfi své Cinnosti se fidi nafizenim EU €. 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 (obecné natfizeni o ochrané
osobnich udaji) a dal§imi pravnimi piedpisy v oblasti ochrany osobnich tdaju;

plni povinnosti vyplyvajici ze zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Uc€innosti
nekterych smluv, uvetejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zédkon o registru smluv);
vykonavaji plisobnost vyplyvajici pro obec s rozsitenou pisobnosti ze zakona ¢. 300/2008 Sb.,
o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokument, v platném znéni a souvisejicich
provadéjicich ptedpisd,;

poskytuji souéinnost pii Setieni jednotlivych oznameni, ktera byla podana v souladu se
Smérnici EU ¢. 2019/1937 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie;

tesi prestupky vymezené zvlastnimi zékony, které ptimo souvisi s odbornou ptisobnosti odboru
a zékony spravovanymi pfisluSnym odborem;

fesi prestupky vymezené §2 odst. 2 pism. a), § 2 odst. 2 pism. b), § 2 odst. 2 pism. ¢), § 2 odst.
2 pism. e), § 2 odst. 2 pism. f), § 2 odst. 2 pism. h), § 2 dost. 3 pism. a), § 2 odst.3 pism. b),
§ 2 odst. 3 pism. ¢), § 2 odst. 3 pism. e), § 2 odst. 3 pism. f) a § 4 odst. 1 zakona o nékterych
prestupcich pokud ptimo vazi k ptisobnosti jednotlivych odbord;

jsou-li jim svéfeny k projedndvani ptestupky, které podléhaji povinnosti zapisu do evidence
prestupk a odbor k jejich zapisu neni pfislusny, predavaji v¢as a fadné podklady pro zapis
téchto prestupkd do evidence prestupkt tseku vnitinich véci Odboru spravniho;

k vedeni spole¢ného fizeni ve véci piestupkil vice odbort, jejichz skutkova podstata se tyka
poruseni povinnosti vyskytujicich se ve stejné oblasti vetejné spravy a k jejichz projednani je ve
vSech piipadech prislusny Méstsky ufad Chrudim, je ptislusny odbor, ktery je ptislusny
k projednani prestupku nejpiisnéji postizitelného;
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- spolupracuji vramci své plsobnosti pfi zapojovani vefejnosti do rozvojovych aktivit mésta
prostfednictvim realizovanych akci, projekti apod. v souladu s principy metody modernizace
vefejné spravy — mistni Agendou 21 (planovaci setkani, kulaté stoly, vefejna projednavani ...)

- Vramci své pusobnosti spolupracuji s obchodnimi spole¢nostmi zalozenymi méstem.

Clanek VIIL.
Vztah fadu k Radé mésta a Zastupitelstvu mésta

Rada mésta a Zastupitelstvo mésta jsou organy mésta. Utad ptipravuje podkladové materialy pro
jednéni Rady mésta a Zastupitelstva mésta a zajiStuje vykon jejich rozhodnuti. V ptipadé€, Ze nebyla
ur¢ena odpovédna osoba za splnéni tkolu, plni podle pokynii starosty tkoly vyplyvajici z usneseni
organti mésta tajemnik. Utad pfi této ¢innosti postupuje v souladu s platnymi pravnimi predpisy
a organiza¢nimi normami.

Clanek IX.
Zavérecna ustanoveni

1. ZrusSuje se Organizacni fad Méstského titadu Chrudim ze dne 27. 10. 2022.

2. Tento organizacni fad nabyva ti¢innosti dnem 1. 2. 2023.

V Chrudimi dne 31. 1. 2023

Ing. Zden¢k Kolat Ing. Frantisek Pilny, MBA
mistostarosta starosta
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Priloha ¢. 1 k Organiza¢nimu Fadu Méstského uifadu Chrudim

Pocet zaméstnanci zaiazenych do Méstského uradu Chrudim

Nazev odboru (atvaru) Vnitini ¢lenéni Pocet zaméstnanci
1. Tajemnik 1
2. Interni auditor 1
3. Usek vefejnych zakazek a GDPR 2
4. Odbor kancelare tajemnika 45 (+1)
vedouci odboru 1
oddéleni vnéjsich vztaht 2
sekretariat 4
oddéleni pravni 4
usek personalni a mzdovy 3
odd¢leni informatiky 7 (+1)
oddéleni krizového tizeni 2
oddé¢leni hospodatské spravy 15
Z toho hosp. sprava 4
udrzba 2
uklid 9
oddéleni klientského servisu 7
usek recepce 2
usek financni centrum 3
usek podatelna 2
5. Odbor finan¢ni 19
vedouci odboru 1
oddéleni ucetnictvi 8
(z toho 1 pracovni misto docasné pro
financniho manazera projektu MAP 1)
oddéleni dani a poplatkt 2
oddéleni rozpoctové 3
usek evidence, spravy a vymah. pohledavek 3
usek kontroly 2
6. Odbor investic 13 (+2)
vedouci odboru 1
oddéleni investic 8 (+1)
usek udrzby zelené 4

(z toho 2 pracovni mista docasnad pro
zameéstnance verejné prospésnych pract)

7. Odbor spravy majetku 13

vedouci odboru 1
oddéleni spravy majetku 8

(z toho 1 pracovni misto docasné
pro akci ,, kanalizace MedleSice*)
oddéleni spravy bytového a nebyt. fondu 4
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8. Odbor uzemniho planovani a regionalniho rozvoje 15
vedouci odboru 1
oddéleni izemniho planovani 6
oddé¢leni regionalniho rozvoje 5
usek Projektu Zdravé mésto a MA 21 3
(z toho I pracovni misto docasné pro
manazera projektu MAP 1)
9. Odbor skolstvi, kultury, sportu a pamatkové péce 15
vedouci odboru 1
oddéleni Skolstvi 6
usek sportu a kultury 2
usek pamatkové péce 3
usek Turistické a informacni centrum 2
usek cestovniho ruchu 1
10. Odbor spravni 16
vedouci odboru 1
oddéleni dokladt
a evidence obyvatel 8
usek matrik 3
usek vnitinich véci 4
11. Odbor Zivotniho prostiedi 16
vedouci odboru 1
oddéleni vodniho hospodaistvi 7
oddéleni ekologie prostiedi 3
oddéleni pfirodniho prostredi 5
12. Odbor dopravy 29
vedouci odboru 1
oddéleni dopravy a komunikaci 7
oddéleni prestupki v doprave 6
oddéleni evidence fidict 6
oddéleni evidence motorovych vozidel 9
13. Stavebni odbor 13
vedouci odboru 1
usek obecny stavebni urad 9
usek specidlni stavebni trad 3
14. Obecni zivnostensky uiad 11
vedouci odboru 1
usek registrace 5
oddéleni kontroly 5
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15. Odbor socialnich véci 33 (-1
vedouci odboru 1
ekonom 1
administrativni referent 1 (+1)
oddéleni socialné-pravni ochrany déti 20 (-1)
oddéleni socialni prevence a pomoci 10 (+1)

(z toho I pracovni misto docasné pro
zameéstnance verejné prospésnych praci -
asistenta prevence kriminality)

projekt Kemunitniplanevani———————— 2 (- 2)

Celkovy pocet zaméstnanci zaiazenych

do Méstského ufadu Chrudim 242 (+1)
z toho stala pracovni mista - zaméstnanci - Gfednici 225  (+5H)
- zaméstnanci — udrzba 2
- zaméstnanci - uklid 9
z toho doc¢asna pracovni mista
- zaméstnanci vefejne prospéSnych praci 3
- zaméstnanec OSM - uzavirani smluv po dobu
trvani akce ,,kanalizace MedleSice 1
- zaméstnanci projektu MAP 11 2

(manaZer projektu na UPR a finanéni manaZer na OFN)

- projektKomunitniplanevaniOS\V)p———————————— 2 (-2)

Shrnuti zmén proti pfedchozimu Organiza¢nimu fadu z 27. 10. 2022:
2 pracovni mista ptevedena z doCasnych na pracovni mista stala:
ODP — oddgleni piestupkti: misto ptivodné docasné do 31. 12. 2022
OFN — oddéleni ucetnictvi): misto puvodné docasné do 31. 12. 2023
3 pracovni mista zfizena jako nova pracovni mista stala:
OKT - oddéleni informatiky — specialista GIS
OIN — oddéleni investic — investi¢ni technik
OSV — oddéleni socialni prevence a pomoci — referent komunitniho planovani
(bude obsazeno od zafi 2023
2 pracovni mista na dobu urcitou ukoncena:
OSV - Projekt Komunitniho planovani (ukoncen k 31. 3. 2022)
1 pracovni misto na OSV pievedeno z odd. socialné-pravni ochrany déti pod ptimé tizeni vedouci
odboru
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Ptiloha €. 2 k Organiza¢nimu Fadu Méstského iiradu Chrudim

Pracovni doba zaméstnancu a provozni doba Méstského uradu Chrudim

1. Pracovni doba zaméstnancu

Délka pruzné pracovni doby zaméstnanci je 40 hodin tydné.

Zakladni pracovni doba se stanovuje od 8:00 hod do 14:00 hod.

Volitelna pracovni doba zaméstnancii Se pohybuje od 6:00 hod do 8:00 hod a od 14:00 hod
do 18:30 hod. V pondéli a ve stiedu jsou zaméstnanci povinni dodrzet ufedni hodiny od 8:00 hod
do 17:00 hod. Zaméstnanci useku Turistického a informaéniho centra jsou v ramci pruzné pracovni
doby povinni zajistit provozni dobu tiseku Turistického informacniho centra.

Vyjimkou je pruznéa pracovni doba zaméstnanct udrzby zarazenych do oddéleni hospodaiské spravy
Odboru kancelafe tajemnika. Zakladni pracovni doba zaméstnancti udrzby se stanovuje v pondéli az
v patek od 5:45 hod do 12:45 hod, volitelna ¢ast pracovni doby se pohybuje od 12:45 hod
do 18:30 hod.

Pruzna doba se neuplatni u zaméstnanct uklidu zatazenych do oddéleni hospodaiské spravy Odboru
kancelafe tajemnika. Jejich pracovni doba je stanovena individualné dle uvazka (22,5 hod az 42,5 hod
tydn¢) ve dnech pondéli — patek v rozmezi 6:00 hod az 18:30 hod.

2. Provozni doba Méstského uradu Chrudim

Provozni doba M¢stského uradu Chrudim ¢ini 36 hodin tydné:

Pondéli 8:00 hod — 17:00 hod

Utery 8:00 hod — 14:00 hod
Stfeda 8:00 hod — 17:00 hod
Ctvrtek 8:00 hod — 14:00 hod
Patek 8:00 hod — 14:00 hod

e Provozni doba odborti Méstského ufadu Chrudim slouzi pro vyfizovani zalezitosti
obcanti a pro ¢innosti spojené s vykonem pusobnosti odbort (mistni Setfeni v terénu,
pracovni cesty, kontrolni ¢innost v izemnim obvodu spravni fizeni apod.).

e Vramci provozni doby jsou stanoveny dny: pondéli a stifeda pro vyfizovani
zalezitosti obCanl s povinnosti pfitomnosti Uiednika po celou provozni dobu na
pracovisti (vyjma odtivodnénych ptipadu).

e Zvlastni provozni doba useku Turistického informa¢niho centra:
Obdobi fijen - kvéten

pondéli — patek: 8:00 hod — 12:00 hod 12:30 hod — 16:00 hod
sobota 8:00 hod — 12:00 hod

Obdobi Cerven - zafi
pondéli — patek: 8.00 hod — 12:00 hod 12:30 hod — 17:00 hod
sobota, nedéle: 9:00 hod — 12:00 hod 12:30 hod — 17:00 hod




