JEDNACI RAD KOMISi RADY MESTA CHRUDIM

Rada mésta Chrudim v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. h) a § 122 zdkona
¢ 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozdéjsich piedpisii (ddle jen zdkon
0 obcich), schvdlila dne 19.12.2022. tento Jednaci idd komisi Rady mésta Chrudim (ddle jen
Jednaci rad):

(O8]

Cl 1
Postaveni komise

Komise rady mésta (déle jen komise) je poradnim a iniciativnim organem Rady mésta
Chrudim (déle jen rada mésta). Rada mésta stanovi néplii Cinnosti komise, uklada ji
ukoly, projednéava stanoviska a naméty komise a pfijima k nim usneseni.

Komise je ze své Cinnosti odpovédna radé mésta. Rada mésta schvaluje na ndvrh
piedsedy komise plan ¢innosti komise na ptislusny kalendaini rok a stanovuje rozsah
jeji kontrolni ¢innosti. Pisemna zprava o ¢innosti komisi véetné piehledu udasti ¢lentl
na jednani komisi je radé¢ mésta piedkladana jednou ro¢né (do 31. 10. ptislusného
kalendairniho roku).

Komise se sklada z ptedsedy a dalsich ¢lend, které jmenuje a odvolava rada mésta.
Rada mésta ur¢i tajemnika komise, ktery bude zajistovat jeji &innost po strance
organiza¢ni a administrativni.

Komise mohou zfizovat pracovni skupiny. Pfedseda skupiny je zpravidla ¢lenem
piislusné komise. Jednani pracovnich skupin se mohou zuastnit i ostatni ¢lenové
komise.

Komise je téz vykonnym organem, jestlize ji byl svéfen vykon pfenesené piisobnosti
dle § 122 odst. 2 zakona o obcich.

ClL2
Priprava jednani a svolani komise

Komise se schazi ke svym zasedanim podle potieby, nejméné vsak 1x za 3 mésice.
Zasedanim komise je i akce potfddana komisi! v rAmci ji schvaleného planu ¢innosti.
Navrhne-li to nadpolovi¢éni vétSina vSech ¢lenti komise, je predseda komise povinen
zajistit svolani jednani nejpozdéji do 14 dnii od podani tohoto navrhu. Komise se vzdy
schézi na pozadani rady meésta, a to bezodkladné.
Program jednani komise navrhuje ptedseda komise. Vychazi pfitom z planu prace
komise, usneseni rady meésta, usneseni zastupitelstva mésta a aktualnich potieb na
ptislusném tseku, v némz vykonava svoji ¢innost.
Schtizi komise svolava jeji predseda prostfednictvim tajemnika komise alespon 7 dni
pfed zaseddnim, a to pisemnou pozvankou, e-mailem, telefonicky nebo stanovenim
stalého terminu.
Podklady pro jednani komise ptipravuji zejména:

a) tajemnik komise po dohodé¢ s predsedou komise

b) ¢lenové komise

c) pracovni skupiny ztizené komisi

d) pracovnici Méstského trfadu Chrudim (dale jen méstsky ufad), po dohodé

predsedy komise s tajemnikem méstského tradu.

! Nap¥. Komise pro obanské zaleZitosti.
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¢) obcané mohou komisi své piipominky, podnéty a navrhy k feSeni predkladat
pisemné (zaslat prostfednictvim datové schranky, postou nebo pfedat na
podatelnu méstského ufadu) nebo zaslat na e-mail komise?, nebo tajemnika
komise®. Tajemnik komise poZadavky obcanti ptedloZi na néasledujicim jednani
komise k feSeni.

C13
Jednani komise

1. Jednani komise jsou vefejnd, pokud predseda komise nerozhodne jinak. Informace
o kondni komise i o nevefejnosti komise bude v dostateéném &asovém predstihu
zvefejnéna na webovych strankach mésta. V ptipadg, kdy bude jednani komise probihat
jako vefejné, jsou ¢lenové komise povinni zajistit ochranu osobnich udajii pred
zucastn€nou vefejnosti. RovnéZ tak jsou povinni zachovéavat mléenlivost v piipade, kdy
tak stanovi zvlastni pravni predpis. Jednani komise #id{ ptedseda nebo jim povéieny ¢len
komise, zejména pak ud&luje slovo v rozpravé, ¥idi hlasovani komise a sdéluje jeho
vysledek, a dba na to, aby jednani mélo pracovni charakter a vécny a neruSeny prubéh.

2. Komise projednd na svém zasedani program navrzeny predsedou komise. Na pozadani
Clena komise miize komise program rozsitit i o dal3i body.

3. Clenové komise jsou povinni zi€asttiovat se jednani komise, Gcast na jednani se stvrzuje
podpisem do listiny ptitomnych. Jejich Elenstvi je nezastupitelné. NemiiZe-li se ¢len
vyjimetné ziastnit jednani komise, oznami piedem predsedovi komise davody své
nepritomnosti, popf. i své stanovisko k projednavané zalezitosti. Toto stanovisko viak
nenahrazuje hlasovani a jiny ¢len komise nemiize za nepiitomného c¢lena komise
hlasovat.

4. Pokud se jakykoli ¢len komise 2 x bezdiivodné nedostavi bez fadného omluveni na
jednani komise, nebo mu vzniknou jakékoli pfekazky k pravidelné ucasti na jednani
komise, je pfedseda komise povinen predlozit radé mésta Z4dost o odvolani &lena komise
a jmenovani nového ¢lena komise do této komise. Tato Zadost mize byt 1 soucasti
usneseni komise, které je pfedkladano radé mésta.

5. Predseda komise muZe na zdkladé jednani komise podat ndvrh radé mésta na odvolani
¢lena komise z diivodu jeho dlouhodobé pasivity a ne¢innosti

6. Clenové komise maji pravo na jednani komise vznaset dotazy, naméty a pfipominky
k projedndvanym zpradvam a navrhovat usneseni komise.

7. Clen komise nebo dalsi G¢astnik jedndni, u néhoz skute¢nosti nasvédeuji, ze by jeho
podil na projednavani a rozhodovani uréité zaleZitosti mohl znamenat vyhodu nebo
Skodu pro n&j samotného, & pro osobu blizkou nebo pro fyzickou nebo pravnickou
osobu, kterou zastupuje na zéklad& zdkona ¢i plné moci, je povinen sdélit tuto skutenost
predsedajicimu pted zahdjenim jednani komise. Tato skute¢nost Je zaznamendna
v zapise. Za podjatost lze povaZovat i pracovni, obchodni, pifbuzensky &i jiny pomér
k osobg, jejiZ véc je projednavéna.

8. Kazdy ¢len komise nebo dalsi ucastnik jednani (napf. pfizvané osoby) je povinen
zachovavat ml¢enlivost vii¢i tietim osobam o osobnich udajich, o nichz se dozvédél
v souvislosti s vykonem funkce &lena komise nebo tudasti pii jednani komise. Tato

2 Zvefejnéno na webovych strankach mésta Chrudim
* Zvefejnéno na webovych strankach mésta Chrudim
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povinnost plati i po skon¢eni vykonu funkce nebo i po skonéeni jednani komise, jehoz
se ucastni.

Osoby uvedené v €l. 3 odst.8 jsou povinny podepsat ,,Prohladeni ml¢enlivosti na ochranu
osobnich udaji*, které tvofi pfilohu ¢. 1 tohoto jednaciho fadu. Do té doby se nemohou
ucastnit jednani komise.

Komise ma pravomoc odhlasovat si v konkrétni zaleZitosti mlcenlivost o daliich
skute¢nostech, o nichz se ¢len komise nebo dalsi téastnik jednani dozvi v souvislosti
s vykonem funkce ¢lena komise nebo asti pii jednani komise. Pro tyto ucely slouzi
formulat ,,Prohlaseni mlcenlivosti na ochranu nevefejnych informaci®, ktery tvofi
pfilohu €. 2 tohoto jednaciho fadu.

Nedostavi-li se do 30 minut od doby uréené pro zah4jeni zasedani komise pottebny pocet
clentl, nebo poklesne-li v pribéhu jednani pocet &lenti pod hranici potiebnou pro pfijeti
usneseni, pfedsedajici jednani komise ukon¢i a svold ndhradni jednani komise do 14 dnf.
Jednani komise se zicastnuji také vedouci odborti méstského tiadu nebo jimi urceny
pracovnik, pokud do jejich kompetence projedndvana problematika spadé a komise je
0 Ucast v dostate¢ném predstihu pozada.

Starosta, mistostarostové a tajemnik mé&stského ufadu se v pipadé svého z4jmu mohou
zCastnit jednani vSech komisi. Pravo tgastnit se jedndni komisi maji i &lenové
zastupitelstva mésta, i kdyZ nejsou jejich ¢lenem, nemaji vsak hlasovaci pravo.

V souladu s ustanovenim odst. 1 tohoto ¢lanku jsou jednani komise vefejné, nerozhodne-
li predseda komise jinak. Vefejnost musi respektovat Jednaci ¥ad komise Rady mésta,
schvéleny program jedndni i pokyny pfedsedy komise, dale nesmi priib&h jednéni jakkoli
narusovat, jinak je ruditel zjednaci mistnosti vykdzan. Vefejnost ma pravo klast
predsedovi komise dotazy, odpovéd’ na polozeny dotaz je poskytnuta bezodkladng.
Pokud to neni mozné, je Zadateli odpoved’ poskytnuta pisemné do 30 dnii. Prostor pro
dotazy vefejnosti ur€uje pfedseda komise s ohledem na pribéh a schvaleny program
jednani.

Z jednani komise se do 7 dnt po skonleni jedndni potizuje zépis, ktery je dorucen
¢lentim komise, vedouci Odboru kancelaie tajemnika méstského ufadu, prislusnému
odboru méstského ufadu, starostovi, mistostarostim, tajemnikovi méstského ufadu
a umistén na webové stranky mésta. V zapise se vzdy uvede den a misto jednani komise,
pocet piitomnych ¢lend komise (pfilohou je listina pfitomnych, ktera viak neni nasledn&
zvefejiovana na webovych strankach mésta), schvaleny potad schiize komise, priibéh a
vysledek hlasovani a pfijatd usneseni. Zapisy se nevyhotovuji z akci komise konanych
pravidelné na zakladé komisi schvéleného planu ¢innosti.

Za zpracovani a doruceni zapisu odpovida tajemnik komise ve spolupraci s predsedou
komise. Zapis podepisuje pfedseda nebo jim povéfeny ¢len komise.

Rada mésta je opravnéna v odivodnénych piipadech schvalit vyjimku z povinnosti
zvetejiovat zapis z jednani komise na webovych strankach mésta.

Sva usneseni €i jiné materidly jsou komise opravnény piedkladat radé mésta piimo.
Takto piedloZené materidly musi spliiovat dané procesni a formalni néleZitosti dané
Jednacim rddem Rady mésta Chrudim. Vyhotoveni, rozmnoZeni a distribuci materiali
zajisti dle pozadavku komise odbor méstského uradu, jehoz plsobnosti se véc dotyka.

ClL 4
Usneseni komise a hlasovani

Poradnf a iniciativni funkce komise se v pisemné podobé realizuje formou usneseni.
Obsahem usnesen{ komise je zejména:
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a) doporuceni, navrhy a stanoviska pro radu mésta
b) upozornéni tajemnikovi méstského uiadu, vedoucim odborti méstského utadu,
organizacim a zafizenim zfizenych méstem na nedostatky, pfipadné navrhy
k jejich feseni
¢) rozhodnuti o ptedloZeni navrhu radé mésta, nebyla-li zjednéna néprava
d) pozadavek na pfipravu odbornych podklad pro jednani komise meéstskym
Ufadem v dostate¢ném asovém piedstihu.
Soucasti usneseni muze byt i ulozeni ukold pro predsedu komise, tajemnika komise
nebo ¢lena komise. Usneseni komise je sougasti zapisu.

2. Komise se usna$i nadpoloviéni vétSinou viech svych ¢&lent. Hlasuje se vefejné
zvednutim ruky, nerozhodnou-li €lenové komise jinak. V piipadé rovnosti hlasti ma
rozhodujici hlas pfedseda komise.

3.V piipadg, kdy ani pfi ndhradnim jednani komise konaném dle ¢&l. 3 odst. 11 tohoto
jednactho fadu neni pfitomna nadpoloviéni vétsina viech jejich ¢lend tak, aby bylo
mozZné piijmout usneseni k zéleZitosti, kterou je nezbytné projednat, je radé mésta
predlozen jako doporudujici nézor nadpoloviéni vétsiny vsech pfitomnych ¢lent
komise, byt bez pfijatého usnesen.

4. V odivodnénych ptipadech muZe komise rozhodnout hlasovanim .per rollam*
(koresponden¢nim hlasovanim). Navrh vé&ci k rozhodnuti ,.per rollam* zasle predseda
komise (popi. tajemnik komise na zéklad& pokynu pfedsedy komise) ostatnim &lentim.
Rozhodnut{ je pfijato dnem, kdy je odesilateli doruéeno souhlasné stanovisko &lena,
kterym je dosaZeno souhlasu nadpoloviéni vétsiny viech ¢lenti komise s pfedloZzenym
navrhem. Zapis z jednani ,.per rollam“ podepisuje ptedseda komise. Hlasovani »per
rollam® nesmi byt pouzito pfi rozhodovéni komise o navrhu na rozdéleni dotaci a granti.

5. Ma-li pfedseda komise za to, Ze usnesen{ komise je nespravné, véc predloZi k posouzeni
a rozhodnuti radé mésta.

6. Piijata usneseni komisi predklada tajemnik méstského ufadu pravidelnd radé mésta.
Usneseni komise jsou radé mésta piedkladana v rdmci nejblizsiho jednani rady mésta,
avSak tak, aby byly dodrZeny lhity stanovené Jednacim fadem Rady mésta Chrudim pro
predkladani materialai® .

7. Rada mésta nebo pfislusné odbory méstského ufadu informuji komisi o stanovisku
k usneseni nebo zplisobu feseni nejpozdéji do 30 dnii po projednani.

CL5
Zavéreéna ustanoveni

1. Tento jednaci f4d se nevztahuje na zvl4stni orgény obce ziizované starostou podle § 106
zékona o obcich.

2. Tento jednaci fad byl schvalen Radou mésta Chrudim dne 19.12.2022 usnesenim &.
R/498/2022.

3. ZruSuje se Jednaci fad komisi Rady mésta Chrudim ze dne 28.01.20109.

4. Tento jednaci fad nabyva Gi¢innosti dne 19.12.2022.

4 Cl. IV odst. 4 Jednaciho Fadu Rady mésta Chrudim
Materidly uréené pro jedndni Rady mésta predklddd navrhovatel prostrednictvim Méstského dfadu Chrudim (ddle jen Méstsky urad) tak,
aby mohly byt doruceny zpravidla 5 dni pfede dnem jedndni Rady mésta jejim ¢lenim.
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Piiloha ¢. 1

PROHLASENI MLCENLIVOSTI
NA OCHRANU OSOBNICH UDAJU

Jméno, pfijmeni, datum narozeni

ProhlaSuji, Ze jsem si védom/védoma skute¢nosti, Ze vzhledem k vykonu funkce &lena komise
Rady mésta Chrudim a v rdamci plnéni svych povinnosti z této funkce vyplyvajicich /uasti na
jednani komise Rady mésta Chrudim pfichazim do styku s osobnimi udaji, a jsem proto
vazén/vazana ml¢enlivosti ve vztahu ke téetim osobam ve smyslu ¢l. 3 odst. 8 Jednaciho ¥adu
komisf Rady mésta Chrudim a dle Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze
dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajti a o
volném pohybu té€chto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné naiizeni o ochrané
osobnich udaji), ve znén{ pozd&jsich piedpisi i dalsich pravnich predpist upravujicich ochranu
a nakladani s osobnimi tdaji.

Jsem povinen/povinna zachovavat mlenlivost nejen o osobnich udajich, o nichz jsem
dozvédel/dozveédela v souvislosti s vykonem funkce &lena komise, ale také o bezpecnostnich
opatienich, jejichZ zvefejnéni by ohrozilo zabezpegeni osobnich tidaj.

Zavazuji se zabezpe€it mné zptistupnéné osobni udaje tak, aby nedoslo k neopravnénému &
nahodilému pfistupu k osobnim udajiim, k jejich zméné, zniceni & ztrate, neopravnénym
prenostim, k jejich jinému neopravnénému zpracovani jakoz i k jinému zneuziti osobnich
udaji, tzn. nevyuzit Gdaji, o nichZ jsem se dozvédél/dozvédéla v souvislosti s vykonem své
funkce, pro sebe ¢i pro jiného ani neumoznit jejich vyuziti tietim osobam jinak, neZ za G¢elem
fadného plnéni funkce.

Jsem si védom/vé€doma toho, Ze povinnost zachovdvat ml&enlivost obsahuje mj. zadkaz
zvetejiiovat osobni Gdaje, jakoz i zdkaz tyto udaje jakkoliv dale zpracovavat.

Beru na védomi, Ze pfi poruSeni povinnosti zachovavat ml&enlivost ve vztahu k osobnim
udajiim se postupuje podle Obecného natizeni o ochrané osobnich udajt a dalSich relevantnich
predpisti v oblasti ochrany osobnich udajt, nejde-li o spachani trestného &inu neopravnéného
nakladani s osobnimi udaji podle § 180 zékona & 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

Povinnost mlcenlivosti trva i po ukonéeni vykonu funkce ¢lena komise/skondeni jednani
komise rady.
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Priloha ¢&. 2
PROHLASENI MLCENLIVOSTI
NA OCHRANU NEVEREJNYCH INFORMACI

Jméno, pfijmeni, datum narozeni
Jméno, ptijmeni, datum narozeni

ProhlaSuji, Ze jsem si védom/védoma skute¢nosti, Ze vzhledem k projedndvanému bodu

v zalezitosti

a vzhledem k vykonu funkce ¢lena komise Rady mésta Chrudim a v ramci plnéni svych
povinnosti ztéto funkce vyplyvajicich/G¢asti na jednani komise Rady mésta Chrudim
pfichdzim do styku s nevefejnymi informacemi, a jsem proto vazan/vdzéna ml&enlivosti ve
vztahu ke tfetim osobam ve smyslu ¢l. 3 odst. 10 Jednaciho fadu komisi Rady mésta Chrudim.

Jsem povinen/povinna zachovavat mlcenlivost nejen o veskerych skute¢nostech. o nichz jsem
dozvédél/dozvédéla v souvislosti s vykonem funkce ¢lena komise, ale také o bezpe¢nostnich
opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeteni téchto informaci.

Jsem si védom/védoma toho, Ze povinnost zachovavat mlcenlivost obsahuje mj. zékaz
zvefejriovat informace, jakoz i zdkaz tyto Uidaje jakkoliv dale zpracovavat.

Beru na védomi, ze pfi poruSeni povinnosti zachovavat mléenlivost ve vztahu k nevetejnym
udajim je mésto Chrudim opravnéno po mné vymahat pfipadnou hmotnou $kodu, kterou

poruSenim téchto svych povinnosti zplisobim méstu Chrudim nebo tfetim osobam.

Povinnost ml¢enlivosti trva:

D 1 po ukonceni vykonu funkce ¢lena komise/skonceni jednani komise rady

D do doby projednani zalezitosti a piijeti usneseni v Radé mésta Chrudim/ Zastupitelstvu
meésta Chrudim

D i e S e e s

17






