Oznameni o vyhlaSeni vybérového tizeni

TAJEMNIK MESTSKEHO URADU CHRUDIM
VYHLASUJE
V souladu s § 7 odst. 1 pism. b) zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich
uzemnich samospravnych celkl a zméné nékterych zikont (dale jen zdkon)

VYBEROVE RIiZENi
NA OBSAZENI FUNKCNIHO MIiSTA
,,VEDOUCI ODDELENIi DOKLADU A EVIDENCE OBYVATEL
ODBORU SPRAVNIHO“

Nazev uzemniho samospravného celku: Meésto Chrudim

Druh prace: vedouci oddéleni dokladii a evidence obyvatel
Odboru spravniho
platova tifida 10 (rozpéti 23 390 — 34 370 K¢)

Druh pracovniho poméru: pracovni pomér na dobu neurcitou
Misto vykonu prace: Méstsky titad Chrudim
Piedpokladany nastup: nastup mozny ihned, pripadné dle dohody

Pi'edpoklady pro vznik pracovniho poméru vedouciho ufednika podle § 4 zadkona:

- statni ob&anstvi CR, u cizich statnich ob&anii trvaly pobyt v CR

- dosazeni véku 18 let, zptisobilost k pravnim tkontim, ovladéani jednaciho jazyka

- beztthonnost

- splnéni ptedpokladi stanovenych zvlastnim zdkonem ¢. 451/1999 Sb. (uchazeC neni
evidovén jako osoba uvedena v § 2 odst. 1 zakona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi
nekteré dalsi predpoklady pro vykon néckterych funkci ve statnich organech
a organizacich CSFR, CR a SR. Skute¢nosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) a b) tohoto
zakona dokladd ob¢an osvédéenim vydanym Ministerstvem vnitra CR, skute¢nosti
uvedené v § 2 odst. 1 pism. d) az h) ¢estnym prohlasenim).

PoZzadavky zaméstnavatele:

- vysokoskolské vzdélani

- vyborna znalost zdkontli o ob¢anskych prikazech, o cestovnich dokladech, o evidenci
obyvatel, znalost spravniho fadu, orientace v zakoné o obcich a v zékoné o
odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich

- orientace v prostiedi vefejné spravy Ceské republiky

- aktivni uZivatelské znalost prace na PC a psani strojem (textovym editorem) vSemi
deseti prsty podminkou

- schopnost pfimé komunikace s klienty vetejné spravy — citlivy a empaticky ptistup
k jednani s klienty, kultivované a ptijemné vystupovani

- otevienost a aktivita v jednani, schopnost komunikace ve stresovych situacich,
dlouhodoba odolnost ke stresové zatézi

- schopnost kultivovaného psaného projevu i souvislych textt

- ochota k vykonu béznych kazdodennich ukont pfi vydavani ufednich doklada
(pfepazkova prace) a zaroven vynikajici schopnost vedeni pracovniho kolektivu
nezbytnou podminkou

- aktivni fidi¢ské opravnéni skupiny B a ochota fidit sluzebni vozidlo zamé&stnavatele
nezbytnou podminkou



ochota k dalsimu vzdélavani a vysokému pracovnimu nasazeni, schopnost dalSiho
vzdélavani

mistni znalost spravniho obvodu ufadu obce S rozsifenou ptisobnosti Chrudim, praxe
ve verejné sprave, pripadné zkouska zvlastni odborné zptisobilosti vitany

Nabizime:

stabilni zdzemi Gfadu zemni samospravy

motivacni finanéni ohodnoceni (po zapracovani osobni ptiplatek, mimotadné odmény)
5 tydna dovolené, 5 dnti placené¢ho zdravotniho volna

podporu profesniho i osobniho rozvoje, systém dalsiho vzdélavani

vyhodné telefonni tarify

elektronickou stravenkovou Kkartu s piispévkem zaméstnavatele 70 K¢ na 1 jidlo
ptispévek k penzijnimu pfipojisténi nebo zZivotnimu pojisténi zaméstnanct

moznost navratnych bezuro¢nych ptjcek ze socialniho fondu

program zaméstnaneckych benefita

Piihlaska do vybérového Fizeni musi obsahovat:

jméno, pfijmeni a titul uchazece

datum a misto narozeni uchazece

statni piislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

Cislo ob¢anského prukazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana

datum a podpis uchazece

telefonni nebo e-mailovy kontakt

K prlhlasce je nutno pripojit:

Zivotopis, obsahujici idaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech, tykajicich se spravnich ¢innosti;

vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star§i nez 3 meésice; u cizich stitnich obcanli
obdobny doklad osvédCujici beztthonnost vydany domovskym staitem (pokud
domovsky stat takovy doklad nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlaSenim);
ovéfenou kopii dokladu o nejvySsim dosazenem vzdélani

osvédteni Ministerstva vnitra CR a &estné prohlaseni ve smyslu § 2 odst. 1 zakona
¢. 451/1991 Sb. (lustracni osvédCeni ani Cestné prohlaSeni nepifedklada uchazec

narozeny po 1. 12. 1971).

Ptihlasku s ptipojenymi doklady je mozno podavat v pisemné podobé do 10. 6. 2024, a to
bud’ osobné vedouci Odboru kancelaie tajemnika (budova M&U v Pardubické ul. 67, 1. patro,
¢. dvefi 240) nebo formou postovni zasilky (na obalku uved'te ,,Vybérové Fizeni — Odbor
spravni‘) na adresu:

Méstsky trad Chrudim
Bc. Zuzana Dundackova
vedouci Odboru kancelare tajemnika

Resselovo nam. 77
537 16 Chrudim

Pohovory Kk vybérovému Fizeni se uskutecni ve ¢tvrtek 20. 6. 2024, hodina a misto
pohovort budou prihlaSenym uchazeéim/uchazeckam upresnény.

Vzor piihlasky je zvetfejnén na webové strance mésta www.chrudim.eu. Pfi podani pfihlasky
prostiednictvim posty se za datum doruceni piihlasky povazuje datum uvedené na podacim



http://www.chrudim.eu/

razitku posty. Pozdéji zaslané ptihlasky nemizeme zatadit do vybérového tizeni. Prihlasky
nelze zasilat elektronickou postou.

Informace o zpracovani osobnich idaji pro uchazeée/uchazecku o zaméstnani:
Poskytnuté osobni budou zpracovany vyhradné pro ucely tohoto vyb&rového fizeni,
a to v souladu s pravnimi piedpisy upravujicimi ochranu osobnich tdaji. Pravnim zakladem
pro toto zpracovani je zakon o ufednicich, konkrétn¢ ustanoveni § 6 odst. 3 a 4 (urcuje
nalezitosti ptihlasky do vybérového fizeni a seznam dokladu, které se k piihlasce ptipojuji).
Uvedenim své e-mailové adresy a telefonniho Cisla v pfihlaSce dava uchazec/uchazecka
souhlas s jejich zpracovanim za ucelem zefektivnéni komunikace v ramci vybérového fizeni
(vyrozumeéni o terminech pohovort, vyzva k doplnéni piihlasky ...... ).

Osobni udaje uchazece/uchazecky nebudou poskytnuty tfeti osobé. Vyjimku tvoii ¢lenové
vybérové komise a opravnéni zaméstnanci spravce. Osobni tdaje budou u spravce
uchovavany po dobu nezbytnou k naplnéni ucelu vybérového fizeni.

Poskytnuté materialy obsahujici osobni tidaje budou vraceny uchazeci/uchazecce po skonceni
vybérového fizeni.

Uchaze¢/uchazeCka ma dle pravnich predpisit upravujicich ochranu osobnich udaji
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osobnich tdaji naleznete na www.chrudim.eu.

V Chrudimi dne 13. 5. 2024

Ing. FrantiSek Chmelik v. r.


http://www.chrudim.eu/

